
 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
Stiftung Wunderland / Fondation Pays des Merveilles 

sucht neue Geschäftsführung ab 2025 
 
Unsere in Biel/Bienne domizilierte Stiftung "Wunderland" (stiftung-wunderland.ch) besitzt 
und betreut fünf Liegenschaften, in denen unter anderem ein Veranstalter kultureller 
Anlässe, eine Notschlafstelle, ein Arbeitsintegrationsprojekt und ähnliches mehr wirken. 
Mit unserer Tätigkeit sichern wir diesen Projekten den Raum für ihr Engagement. 
 
Damit dies gut funktioniert, sind gewisse Arbeiten regelmässig auszuführen: 
Eigentliche Liegenschaftsverwaltung (Kontakt zu den Projekten in den Liegenschaften, 
Veranlassen von Unterhalt und Reparaturen, Heiz- und Nebenkostenabrechnungen etc.); 
Liquiditätskontrolle, Zahlungsverkehr sowie regelmässiges Nachführen und jährliches 
Abschliessen der Buchhaltung; Betreuung der Darlehen. 
Korrespondenz und weitere Verwaltungsaufgaben; 
Kommunikation nach aussen und Fundraising; 
Vorbereitung und Mitwirkung an den und Protokollierung der Sitzungen des Stiftungsrats, 
und nicht zuletzt auch Mitwirkung bei der Abklärung neuer Projekte. 
 
Gemäss unserer Erfahrung ist das mit einem Arbeitspensum von 30% 
(Jahresarbeitszeit, im Schnitt drei Halbtage pro Woche) mit Standort in Biel machbar, 
wobei die eigentliche Arbeitszeit  in Absprache mit dem Stiftungsrat organisiert werden 
kann. 
 
Für diese vielseitigen Aufgaben suchen wir ab Januar 2025 eine Geschäftsführerin 
(w/m), die sowohl Begeisterung für das Anliegen unserer Stiftung als auch die nötigen 
Kompetenzen  mitbringt. Wir können uns vor allem einen beruflichen Wiedereinstieg 
vorstellen. 
 
Wir denken an eine Person, die über eine Ausbildung und einige Erfahrung in den 
genannten Fachgebieten verfügt, selbständiges Arbeiten gewöhnt ist, gut mit Präsidium 
und Stiftungsrat zusammenarbeitet und sowohl in deutscher als auch französischer 
Sprache kommuniziert. 
 
Wir freuen uns, bis 31. Oktober 2024 Ihre Unterlagen mit Gehaltsvorstellungen an den 
Präsidenten unserer Stiftung zu erhalten. Er steht auch für weitere Auskünfte zur 
Verfügung. 
 
Uwe Zahn, Hugistrasse 3, Postfach 1384, 2501 Biel/Bienne 
079 299 51 53, uwe.zahn (at) bluewin.ch. 
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