4z Der Verband des Personals éffentlicher Dienste ist
Vpod @ Ssp die Gewerkschaft des Service public fiir Angestellte
bei Bund, Kantonen, Gemeinden und Privat-

unternehmen.

Wir suchen fir unser Zentralsekretariat in Ziirich per 1. Mirz 2017 oder nach
Vereinbarung:

Verantwortliche/r Personaladministration (80%)

Sie erledigen selbstindig die gesamte Personaladministration unserer Angestellten in
der ganzen Schweiz von den Léhnen bis zu den Sozialversicherungen (inklusive
Pensionskasse). Sie sind die Unterstiitzung unserer Personalchefin bei Anstellungs-
verfahren und arbeiten im Team an weiteren Projekten.

Sie bringen mit:

- eine der Aufgabe entsprechende Ausbildung

- Berufserfahrung in der selbstindigen Fiihrung einer Personaladministration
- Erfahrung in Sozialversicherungsfragen

- sehr gute schriftliche und miindliche Deutsch- und Franzgsischkenntnisse
- sehr gute EDV-Kenntnisse

- Interesse an einer Gewerkschaft als lebhafte, engagierte Organisation

Wir bieten:

- faire Anstellungsbedingungen

- ein gutes Team

- abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben

Bewerbungen mit den tblichen Unterlagen richten Sie bis am 15. Februar 2017 an:

VPOD Zentralsekretariat, Judith Bucher, Postfach 8279, 8036 Ziirich oder per E-Mail an:
judith.bucher@vpod-ssp.ch. Fiir weitere Auskiinfte steht lhnen Judith Bucher (044 266
52 33) gerne zur Verfliigung.



