
 

formation-ARC.Suisse ist ein gewerkschaftliches Bildungsinstitut. Zu den Mitgliedsverbänden gehören der 

Arbeitnehmerdachverband Travail.Suisse, die Gewerkschaft Syna, der Personalverband transfair, SCIV und 

swissPersona. ARC stellt den Mitgliedern der angeschlossenen Verbände ein auf ihre Bedürfnisse ausgerich-

tetes Weiterbildungsangebot zur Verfügung. Per 1. Juni 2025 oder nach Vereinbarung suchen wir eine:n  

 

Verantwortliche:n Bildung und Didaktik (Pensum 50-70%) 
 

Was sind Ihre Aufgaben? 

 Planung und Umsetzung des jährlichen Bildungsprogramms des Bildungsinstituts ARC  

 Vernetzung mit den Zentral- und Regionalsekretariaten sowie mit den Branchenverantwortlichen der 

Mitgliedsverbände zur Sicherstellung der Bedürfnisorientierung 

 Leitung des Sekretariats mit zwei Koordinatorinnen für Deutschschweiz und Romandie, Moderation 

der Teamsitzung 

 Sicherstellung des Qualitätsmanagements (eduQua) 

 Didaktische Leitung der Bildungsangebote, in Zusammenarbeit mit den bis zu 50 Kursleitenden, 

Durchführung Kursbesuche und Redaktion Beobachtungsberichte 

 Sicherstellung der Zusammenarbeit mit Präsidium und Vorstand, Aufgaben Gremienarbeit, Vorberei-

tung Jahresbericht in Zusammenarbeit mit Kassier:in 

 Kommunikationsaufgaben zur Bewerbung des ARC-Programms 

 Mitarbeit in den Bildungsprojekten bei Travail.Suisse Formation TSF 

 

Was erwarten wir von Ihnen? 

 Abgeschlossene Ausbildung auf Tertiärstufe  

 Eidgenössischer Fachausweis Ausbilder:in 

 Qualifikation oder Erfahrung im Bildungs- und/oder Qualitätsmanagement 

 Erfahrung in der Leitung von Projekten  

 Führungserfahrung auf Teamleitungsebene 

 Methodisch-didaktische und konzeptionelle Fähigkeiten 

 Hohe Selbständigkeit und kommunikative Kompetenz 

 Sprachen: Muttersprache Deutsch oder Französisch mit sehr guten Kenntnissen der anderen  

Sprache 

 

Was erwartet Sie? 

Wir bieten Ihnen ein sehr interessantes und herausforderndes Betätigungsfeld, gute Anstellungsbedingungen 

sowie ein angenehmes Arbeitsklima in einem kleinen, motivierten Team. Der Arbeitsort ist in Bern.  

Weitere Informationen:  

formation-arc.ch/de und www.ts-formation.ch/de  

 

Sind Sie interessiert? 

Wir freuen uns auf Ihre elektronische Bewerbung mit den vollständigen Unterlagen, bis spätestens  

31. März 2025 an: jobs@travailsuisse.ch. Für weitere Auskünfte stehen wir Ihnen telefonisch gerne zur Verfü-

gung: Daphna Paz, 031 370 21 01. 

https://formation-arc.ch/de
https://www.ts-formation.ch/de
mailto:jobs@travailsuisse.ch

