
Wir suchen: Verantwortliche Person Backoffice mit Fokus auf Buchhaltung

Beschäftigungsgrad: 50% bis 60% zu Beginn, später 20% bis 40%
Dauer: Mindestens 2 Jahre

Über uns
Als Kollektiv führen wir ein selbstverwaltetes Restaurant in Bern. Das Kollektiv besteht meistens aus etwa 
12 bis 15 Mitgliedern. Die Brass bietet Platz für alle, die respektvoll miteinander umgehen. In der Brass 
besteht kein Konsumzwang.

Wir arbeiten in der Brass, weil wir Verantwortung tragen und unseren Arbeitsplatz selber mitgestalten 
wollen, ohne Hierarchien und festgefahrene Strukturen. Weil uns selbstverwaltetes, kollektives und nicht 
gewinnorientiertes Arbeiten sinnvoll und wichtig erscheint. Und weil uns die Brass am Herzen liegt.

Aufgabenbeschreibung
Buchhaltung:
- Eigenständige Durchführung der laufenden Buchhaltung.
- Erstellung von Quartals- und Jahresabschlüssen.
- Finanzberichterstattung und Budgetüberwachung.
- Abwicklung des Zahlungsverkehrs, Mehrwertsteuerabrechnung  und Verwaltung der Bankkonten. 

Backoffice:
- Unterstützung bei administrativen Aufgaben.
- Vorbereitung von Unterlagen für Sitzungen und Entscheidungen des Kollektivs

Selbstorganisation:
- Eigenständige Planung und Organisation der Arbeitszeit.
- Effiziente Verwaltung der anfallenden Aufgaben und Prioritäten.

Anforderungen
Erfahrung:
- Zwingend: Erfahrung in der Buchhaltung.
- Vorteilhaft: Kollektiv-Erfahrung, evtl. sogar im Backoffice-Bereich

Fähigkeiten und Kompetenzen:
- Fähigkeit, selbstständig und unabhängig zu arbeiten.
- Sehr hohes Mass an Selbstorganisation und Zeitmanagement.
- Zuverlässigkeit und Genauigkeit in der Arbeit.
- Sicherer Umgang mit Buchhaltungssoftware
- Bereitschaft, sich langfristig (mindestens 2 Jahre) zu engagieren.

Wir bieten
- Ein kollegiales und wertschätzendes Arbeitsumfeld.
- Flexibilität in der Arbeitszeitgestaltung.
- Eine sinnstiftende Tätigkeit in einem engagierten Team.
- Möglichkeit zur aktiven Mitgestaltung und Mitbestimmung im Genossenschaftsalltag.

Bewerbungsprozess:
Schicke uns deine Bewerbung per Mail an info@brasserie-lorraine.ch. Für Rückfragen steht dir Frances 
unter 031 332 39 29 oder info@brasserie-lorraine.ch immer Donnerstags zur Verfügung.

Wir freuen uns auf deine Bewerbung! Genossenschaft Restaurant Brasserie Lorraine


