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T +41 31 307 47 47 
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stv-fst.ch 

Der Schweizer Tourismus-Verband (STV) ist der nationale Dachverband und die zentrale 
Netzwerkorganisation im Tourismus mit über 500 Mitgliedern. Gemeinsam gestalten wir ein 
zukunftsfähiges Tourismusland Schweiz, koordinieren die Anliegen des Sektors und vertre-
ten diese gegenüber Politik, Verwaltung und Medien. So schaffen wir optimale Rahmenbe-
dingungen für den Schweizer Tourismus.  

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine:n engagierte:n und teamorientierte:n 

Projektmanager:in Verband 60–100% 
Dein Aufgabengebiet 
‒ Als Projektmanager:in Verband bist du die erste Ansprechperson und verantwortlich für 

das Verbandssekretariat. Du pflegst regelmässigen Kontakt mit Mitgliedern, Partner:innen 
und Interessierten per Telefon oder E-Mail. 

‒ Du organisierst die verbandsinternen Gremien (Vorstand und Ausschuss), inklusive der 
Vor- und Nachbereitung von Sitzungen sowie der Protokollführung. 

‒ Du übernimmst die Verantwortung für die Büroinfrastruktur, bist die erste Ansprechper-
son bei IT-Anliegen und koordinierst IT-Projekte mit unserer Agentur. 

‒ Du unterstützt proaktiv die Direktion und das Team als zentrale Stabsstelle in allen admi-
nistrativen und organisatorischen Belangen (u.a. auch im Personalwesen) 

‒ Du betreust das Mitgliederwesen und gestaltest in Zusammenarbeit mit der verantwortli-
chen Person die Kommunikation mit unseren Mitgliedern und Partner:innen. 

‒ Du unterstützt bei der Organisation von verschiedenen Verbandsveranstaltungen wie z.B. 
Generalversammlung oder Events im Bereich Tourismuspolitik. 

Dein Profil 
‒ Du hast ein Hochschulstudium oder eine kaufmännische Ausbildung mit Weiterbildung 

abgeschlossen und hast Berufserfahrung in einer ähnlichen Position. 
‒ Als Organisationstalent bist du verantwortungsbewusst, flexibel und belastbar, arbeitest 

selbstständig und zeigst schnelle Auffassungsgabe sowie Eigeninitiative. 
‒ Du verfügst über eine ausgeprägte Synthesefähigkeit und bist versiert im Protokollieren 

von Sitzungen und Entscheidungsprozessen. 
‒ Du erfasst schnell komplexe Zusammenhänge und kannst diese präzise und strukturiert in 

schriftlicher Form festhalten. 
‒ Du kommunizierst stilsicher in Deutsch und kannst dich problemlos auch in Französisch 

und Englisch ausdrücken. 
‒ Mit diplomatischem Gespür und Freude am Umgang mit Menschen trägst du zu einem 

positiven Arbeitsumfeld bei und setzt dich mit viel Engagement für die Weiterentwicklung 
des Verbands ein.  

Die Büroräumlichkeiten des STV sind in Gehdistanz zum Bahnhof Bern.  
Homeoffice ist teilweise möglich. 

Möchtest du Teil eines engagierten und kompetenten Teams werden und gemeinsam mit 
uns den Schweizer Tourismus stärken?  
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung inklusive Lohnvorstellungen bis zum 20. März 
2025 an Ursina Meier-Crameri ursina.meier-crameri@stv-fst.ch. Für Fragen steht dir unser 
Direktor Philipp Niederberger gerne zur Verfügung unter philipp.niederberger@stv-fst.ch 
oder +41 31 307 47 55. 
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