
 

 
 

Die nationale Organisation der Arbeitswelt KomplementärTherapie (OdA KT) bewegt sich im dynamischen Umfeld 
von Gesundheit und Bildung. Sie führt im Auftrag des Bundes die Höhere Fachprüfung „KomplementärTherapeut*in mit 
eidgenössischem Diplom“ (HFP KT) durch und ist für die damit verbundenen Verfahren zuständig. 

Die Geschäftsstelle der OdA KT mit Sitz in Solothurn sucht per sofort oder nach Vereinbarung eine / einen 

Kauffrau / Kaufmann EFZ ( 60%) 

Ihre Aufgaben 
Sie sind verantwortlich für das Prüfungssekretariat der Höheren Fachprüfung KT. Zu Ihrem Aufgabenbereich gehören 
alle damit verbundenen administrativen und organisatorischen Aufgaben. 

Unsere Anforderungen 
• Sie haben eine kaufmännische Grundausbildung und einige Jahre Berufserfahrung. 
• Sie arbeiten selbstständig, exakt und mit hohem Qualitätsbewusstsein. 
• Sie kommunizieren mündlich und schriftlich in Deutsch UND Französisch (mind. Niveau B1), Italienischkenntnisse 

sind ein Pluspunkt. 
• Sie arbeiten strukturiert, planen verlässlich und zeichnen sich durch Organisationsstärke aus. 
• Sie bringen sehr gute Anwenderkenntnisse in MS-Office mit und haben keine Berührungsängste mit der IT. 
• Sie sind interessiert daran, Zusammenhänge zu erkennen und das grosse Ganze im Auge zu behalten. 
• Sie schätzen den Kontakt mit unterschiedlichsten Zielgruppen, sind offen und flexibel. 
• Sie interessieren sich für das Gesundheits- und Bildungswesen. 

Was Sie erwarten dürfen 
Auf Sie wartet ein interessantes und vielseitiges Aufgabengebiet mit langfristiger Perspektive. Sie arbeiten eigenständig 
in einem kleinen, motivierten Team. Eine sorgfältige Einarbeitung und ein gutes Arbeitsklima sind uns wichtig. Der Ar-
beitsplatz liegt zentral direkt beim Hauptbahnhof Solothurn, Teilpensum im Homeoffice möglich. 

Fühlen Sie sich angesprochen? 
Die Co-Leiterin der Geschäftsstelle OdA KT, Nicole Schaffner, steht Ihnen unter 041 511 43 50 für Fragen zur Stelle 
gerne zur Verfügung. Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis 10.12.2023 an jobs(at)oda-kt.ch.  
 
OdA KomplementärTherapie 
Niklaus Konrad-Strasse 26 
4500 Solothurn 
www.oda-kt.ch 
www.komplementär-therapie.ch  

http://www.oda-kt.ch/

