
 
Helvetas est une association Suisse active dans la coopération au développement et la réponse 
humanitaire. Notre vision est celle d’un monde juste, où les êtres humains vivent dans 
l’autodétermination, dans la dignité et la sécurité, tout en utilisant les ressources naturelles de 
manière durable et en prenant soin de l’environnement. 
Pour le département Marketing et Communication, nous recherchons un/e collaborateur/trice 
disponible de suite ou selon accord 
 
 
 
 

VOTRE FONCTION 
Vous êtes responsable de la conception et de la mise en œuvre de notre communication avec les 
médias en Suisse romande et vous positionnez Helvetas dans la région francophone en tant 
qu'organisation compétente pour les questions relatives au travail et à la politique de développement 
ainsi qu'à l'aide humanitaire. Vous travaillez en étroite collaboration avec les responsables des 
médias pour la Suisse alémanique et vous assurez une suppléance mutuelle. Vous menez un suivi 
actif des questions, identifiez les sujets importants et en retirez des opportunités quotidiennes pour 
le travail médiatique. Vous entretenez des contacts avec les professionnels des médias et leur 
transmettez régulièrement des informations de fond. À cette fin, vous utilisez également les médias 
sociaux en plus des contacts personnels.  
Vous écrivez des communiqués de presse, des contributions d'invités et des commentaires, en 
collaborant avec nos responsables de projets et vous écrivez occasionnellement des articles pour 
les publications et les supports en ligne d'Helvetas. En tant que porte-parole pour les médias 
romands, vous répondez aux questions des médias, donnez des interviews ou vous facilitez le 
contact avec des spécialistes qui apportent leur contribution lors de vos interventions dans les 
médias. Vos fonctions comprennent également l'organisation et l'accompagnement de voyages de 
journalistes ainsi que la planification et la mise en œuvre des mesures de communication de crise. 
Enfin, vous évaluez en continu le travail médiatique entrepris.  
 

VOTRE PROFIL 
Après avoir obtenu un diplôme universitaire en sciences sociales ou humaines, vous avez travaillé 
pendant plusieurs années comme journaliste, notamment dans des médias de premier plan ou 
comme correspondant dans un pays en développement. En parallèle, vous avez poursuivi votre 
formation dans le secteur du journalisme et/ou de la communication institutionnelle. Dans le travail 
que vous avez effectué jusque-là, vous avez traité des questions Nord-Sud et suivi les débats sur la 
politique de développement. Vous possédez non seulement d'excellentes compétences 
rédactionnelles, mais aussi de l'aisance à vous exprimer au micro et devant une caméra. Vous êtes 
motivé/e professionnellement à utiliser les médias sociaux tels que Twitter ou LinkedIn et 
connaissez les exigences de la communication numérique et audiovisuelle par expérience. Vous 
êtes ancré/e dans le paysage médiatique suisse et entretenez un réseau personnel de contacts 
professionnels dans les médias de Suisse romande. Vous communiquez sans effort oralement et 
par écrit en allemand et en anglais et, idéalement, vous avez aussi bonne maîtrise de l'italien ou de 
l'espagnol. 
 

RESPONSABLE DES MEDIAS POUR LA SUISSE ROMANDE (60%) 
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NOTRE OFFRE 
Nous offrons un travail passionnant et à responsabilités dans une équipe de communication 
professionnelle, un environnement international et des conditions de travail contemporaines. Ce 
poste vous offrira la possibilité de développer le travail médiatique d'Helvetas et sa visibilité en 
Suisse romande. Vous travaillerez dans l'un de nos bureaux au centre de Zurich et/ou de Berne et 
vous vous rendrez régulièrement en Suisse romande, où se trouve également un bureau régional 
d’Helvetas. 
 
Nous nous réjouissons de votre dossier de candidature complet, comprenant une lettre de 
motivation en français, le CV, les copies des diplômes et des certificats de travail, ainsi que des 
exemples de travaux. A remettre via notre portail de recrutement en ligne d’ici au 28 février 2021.  
 
Pour de plus amples informations, veuillez contacter Matthias Herfeldt, responsable de la 
communication, tél. +41 44 368 65 48, ou visitez notre site web à l'adresse www.helvetas.org. 

https://sangama.abacuscity.ch/fr/jobapplicationform?jobportal_id=1&jobportal_jobid=3810104

