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Arbeitsintegration Schweiz, der nationale Dachverband der beruflichen und sozialen Integration, 

vereint über 250 Organisationen, die Stellensuchende beim Einstieg oder Wiedereinstieg in die 

Arbeitswelt unterstützen. Mit seinem Wissen und seinem Netzwerk unterstützt er seine Mitglieder und 

fördert die Professionalisierung und die Qualität der beruflichen und sozialen 

Integrationsdienstleistungen in der Schweiz und vertritt die Interessen der Mitglieder gegenüber 

Politik, Wirtschaft und Gesellschaft. 

Für die Leitung und die Weiterentwicklung des Verbandes suchen wir eine/n 

Geschäftsleiterin/Geschäftsleiter 70 - 90%  

Für diese zentrale Rolle suchen wir eine engagierte, selbstständige, initiative und kontaktfreudige 

Person, die sich für Arbeitsintegration Schweiz einsetzt.   

 

Ihr Aufgabenbereich 

- Sie sind für das operative Management des Verbandes verantwortlich  

- Sie leiten die Geschäftsstelle und führen das Team  

- Sie sind Ansprechperson für Mitglieder und Regionalvertretungen 

- Sie organisieren in Zusammenarbeit mit der Verbandspräsidentin die Vorstandssitzungen, die 

Mitgliederversammlung sowie die Delegiertenversammlungen 

- Sie überwachen und verbreiten Informationen und Wissen über neue Entwicklungen und 

Herausforderungen im Bereich der beruflichen Integration 

- Sie beteiligen sich in Zusammenarbeit mit dem Vorstand an den strategischen Überlegungen und 

setzen diese um  

- Sie vertreten den Verband nach aussen und pflegen die Kontakte zu institutionellen Partnern und 

Partnerverbänden  

- Sie sind verantwortlich für die interne und externe Kommunikation 

- Sie organisieren und leiten Veranstaltungen des Verbandes 

- Sie entwickeln die Qualität der Dienstleistungen weiter  

 

Ihr Profil 

- Hochschulabschluss (Universität, Fachhochschule) oder gleichwertige Ausbildung  

- Erfahrung im NGO/NPO-Management 

- Zweisprachigkeit Deutsch/Französisch, Italienisch von Vorteil  

- Gute Kenntnisse des Bereiches Arbeitsintegration und der Verbandslandschaft in der Schweiz  

- Gute Kenntnisse der Sozialpolitik und der Institutionen der Schweiz  

- Führungserfahrung  

- Erfahrung in Projektmanagement  
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Was wir Ihnen bieten 

- Zentrale Rolle im Verband mit viel Gestaltungsspielraum   

- Möglichkeit, Projekte von grosser Reichweite zu leiten  

- Dynamisches und zukunftsorientiertes Arbeitsumfeld  

- Moderne Anstellungsbedingungen mit teilweise Homeoffice 

 

Arbeitsbeginn: ab 1. Juni 2024 oder nach Vereinbarung  

Arbeitsort: Die Geschäftsstelle hat ihren Sitz in Bern. Regelmässig finden Einsätze in der ganzen 

Schweiz statt.  

Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bis spätestens 19. April 2024. Bitte 

senden Sie diese elektronisch an irene.kaelin@parl.ch.   

Weitere Auskünfte erteilt Ihnen die Geschäftsleiterin Fatos Bag unter Tel. 031 321 56 39, 

fatos.bag@arbeitsintegrationschweiz.ch. Die Vorstellungsgespräche finden am 2. und 3. Mai 2024 

statt. 

 

 

 

 
  

 


