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SAO Association ist eine Schweizer NGO. Seit 2016 unterstützen wir Frauen auf der Flucht in 

Griechenland.  

Für die Geschäftsstelle in der Schweiz suchen wir per 1.11.2024 oder nach Vereinbarung eine 

Geschäftsleiterin (50%) 
Möchtest Du als Geschäftsleiterin unsere Organisation SAO Association repräsentieren, ihre 

wirtschaftliche Basis stärken und so Frauen auf der Flucht aktiv eine erfolgreiche Zukunft 

ermöglichen? Bist Du kommunikationsstark und bringst Durchsetzungsvermögen mit? Dann 

freuen wir uns, Dich kennenzulernen.  

 

Deine Aufgaben:  

- Umsetzung der strategischen Vorgaben des Vorstands auf der operativen Ebene. Du 

berichtest direkt an die Vorstandspräsidentin. 

- Führung des Teams in der Geschäftsstelle  

- Sicherstellung der administrativen und buchhalterischen Abläufe sowie des 

kontinuierlichen Stiftungsfundraisings 

- Verantwortung des SAO-Budgets Schweiz  

- Ausbau der Fundraising-Kanäle und Aufbau und Pflege von Partnerschaften und 
Kooperationen 
 

- Öffentlichkeitsarbeit /Repräsentation von SAO in der Öffentlichkeit  
 

- Netzwerkarbeit: Gestaltung und Pflege der Beziehungen zu Spender:innen und 
Partner:innen 
 

- Zusammenarbeit mit der Field Director von SAO Hellas, Griechenland 
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Wer bist Du?  

- Du bringst grosses Interesse für „female empowerment“, Menschenrechte und die 

Flüchtlingsthematik mit  

- Du bringst relevante Berufserfahrung im Non-Profit-Sektor mit, idealerweise in 

verschiedenen Funktionen und/oder Projekten 

- Du hast einen motivierenden Führungsstil  

- Du bist eine ziel- und teamorientierte Persönlichkeit und bringst Projekte voran 

- Du verfügst über redaktionelle und analytische Fähigkeiten sowie ausgezeichnete 

mündliche und schriftliche Kommunikationsfähigkeiten in Deutsch und Englisch 

- Du bist gut vernetzt und bringst ein gutes Portfolio an Kontakten in der Gesellschaft, 

Wirtschaft und der NGO-Welt mit 

- Du baust mit Begeisterungsfähigkeit gute interne und externe Beziehungen auf und 
überzeugst durch eine addressatengerechte, klare Kommunikation (persönlich, online 
und am Telefon) 

- Du bringst einen Erfolgsausweis im Fundraising mit 
 

- Du erstellst Budgets und Präsentationen korrekt und zielgruppengerecht 

 

Was wir bieten 

- Ein professionelles, kleines Team mit ambitionierten Zielen und guter Arbeitsatmosphäre 

- Vielfältiger Wirkungskreis in einem spannenden, internationalen NGO-Arbeitsumfeld, in 

dem Du wachsen und etwas bewegen kannst  

- Ein attraktives Arbeitsumfeld, in dem Eigenverantwortung, Partizipation, Vielfalt und 

Inklusion gross geschrieben werden 

- Zeit- und funktionsgemässe Kompensation  

- Einen ruhigen Arbeitsplatz in Zürich, Kreis 6  

 

Fühlst du dich von dieser Herausforderung angesprochen? Dann freuen wir uns über Deine 

Kontaktnahme mit den üblichen Bewerbungsunterlagen. 

 

Kontakt: Eva Hammesfahr, office@sao.ngo       

 


