palliative aargau

.lol gemeinsam kompetent

Als Sektion von palliative ch und im Auftrag des Kantons Aargau ist es unsere Aufgabe,
Palliative Care in der Bevolkerung des Kantons zu verankern und die Fachwelt zu vernetzen.
Zudem sind wir Anlauf- und Informationsstelle und verwalten Weiterbildungsbeitrage im
Bereich Palliative Care.

Zur Unterstitzung im Tagesgeschaft suchen wir per April 2025 oder nach Vereinbarung eine/n

kaufmdnnische(n) Allrounder/in (50%)
> nach Moglichkeit 80%-Pensum von Juni bis Oktober 2025

Darin unterstiitzen Sie uns
- Telefondienst vor Ort an finf Vormittagen (Mo — Fr, 9 — 12 Uhr)
- Unterstiitzung bei der Planung, Organisation und Durchfiihrung von Anldssen
- Verwaltung von Weiterbildungsbeitragen
- Zahlungen, Rechnungsstellung sowie Vorbereitungen Buchhaltung
- Verdankungen
- allgemeine administrative Aufgaben

Das bringen Sie mit
- Ausbildung als Kauffrau/Kaufmann mit eidgendssischem Fahigkeitszeugnis
- sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
- «Fitness» am Computer (Share Point, OneDrive, Windows 365, MS Office)
- exakte, zuverlassige und selbststandige Arbeitsweise
- Sie sind flexibel und bereit, gelegentlich Abendeinsatze zu leisten
- Sie wohnen in Aarau oder Umgebung
- Sie haben einen Fihrerausweis (und evtl. PW)
- Sieinteressieren sich fiir das Thema Palliative Care
- Sie kommunizieren empathisch mit Betroffenen und Angehorigen

Dies diirfen Sie von uns erwarten
- Sinnstiftende, abwechslungsreiche und selbststandige Tatigkeit in einer NPO
- Angenehmes Arbeitsklima in einem kleinen, engagierten und kollegialen Team
- Moglichkeit, Ideen einzubringen und Abldaufe mitzugestalten.
- Arbeitsplatz an zentraler Lage in Aarau
- Weiterbildungsmoglichkeiten

Mochten Sie sich fiir palliative aargau engagieren und Teil unseres Teams werden?

Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung an hape.mueller@palliative-aargau.ch bis

28. Februar 2025.

Die Gesprache finden am Do., 6., Mo., 17. und Do., 20. Marz statt.

Flr Fragen und Auskiinfte steht Ihnen der Geschaftsfiihrer, Hape Miiller, gerne zur Verfiigung:

- 07724966 80
- hape.mueller@palliative-aargau.ch
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