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Stellenausschreibung Koordinator/-in Interessengemeinschaft gemeinnütziger 
Altersinstitutionen Stadt Zürich 

 

Die Interessengemeinschaft gemeinnütziger Altersinstitutionen der Stadt Zürich (iga Zürich) ist 
ein privat-gemeinnütziger Verein mit über 25 angeschlossenen Altersinstitutionen in der Stadt Zürich. 
Die iga vertritt die gemeinsamen Interessen der Mitglieder in der Öffentlichkeit und tritt gegenüber 
politischen Gremien und Behörden als starke, verlässliche und professionelle Partnerin auf. Die iga 
vernetzt sich mit Branchenverbänden und anderen Partnern im Markt. 

Möchten Sie mit uns die Zukunft der iga aktiv mitgestalten und einen vertieften Einblick in die 
Alterspolitik in der Stadt Zürich gewinnen? 

 

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine/n 

Koordinator/-in (30 – 40%). 

 

Sie unterstützen in dieser Funktion den Vorstand der iga bei seinen Tätigkeiten und sind dem 
Präsidium der iga direkt unterstellt. Sie sind insbesondere verantwortlich für  

 die Betreuung des Vorstandes und von Arbeitsgruppen 
 Verfassen von Einladungen und Protokollen  
 allgemeine administrative Aufgaben 
 die Betreuung von Website und Newsletter sowie der Social-Media-Kanäle 
 die Unterstützung des Präsidenten und des Vorstandes  
 Austausch mit den iga-Trägerschaften in koordinativen Belangen 
 die Organisation der Vereinsversammlung, von iga-Konferenzen sowie von Anlässen 
 die Mitgliedergewinnung 

Wir erwarten 

 Sie bringen neben Ihrer Berufsausbildung ausgewiesene Erfahrungen in der Führung eines 
Sekretariats mit – vorzugsweise Kenntnisse in der Verbandsarbeit und in der Alterspolitik 

 eine selbständige und exakte Arbeitsweise – mit der Bereitschaft, auch am Abend an 
Veranstaltungen präsent zu sein 

 Erfahrung in der Organisation von Events und der Nutzung von Social-Media sowie in der 
Verbandstätigkeit 

 eine kommunikative und gewinnende Persönlichkeit 
 gute Kenntnisse von MS Office und die Fähigkeit, sich rasch in neue Informatiktools 

einzuarbeiten 
 einwandfreie Kommunikation in Deutsch (Wort und Schrift) 

Wir bieten 

 abwechslungsreiche Tätigkeit in einer dynamischen und herausfordernden Branche 
 Kontakt mit unseren Mitgliedern und diversen Stakeholdern im Gesundheitsbereich 
 flexible Arbeitszeiten und ein für die Tätigkeit angemessenes Salär 
 fünf Wochen Urlaub 

Weitere Informationen über die iga Sie auf unserer Website: www.altersheime-zuerich.ch  

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 15. November 2024 an den Präsidenten der iga, Markus 
Hungerbühler, praesidium.iga@altersheime-zuerich.ch. Für weitere Auskünfte steht er Ihnen unter 
078 717 17 77 gerne zur Verfügung. 

 


