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Stellenausschreibung

Gesucht per 1. September oder nach Vereinbarung
Geschiaftsfihrer:in (30-40%)

Der DIALOG Nordquartier, die Quartierkommission des Stadtteils 5, ist die offizielle Ansprechpartnerin
und das Mitwirkungsorgan bei Projekten und Vorhaben, die das Nordquartier besonders betreffen. Sie
spielt eine wichtige Rolle im Zusammenspiel zwischen Bevélkerung und Behorden.

Als Geschéftsfihrer:in sind Sie Ansprechperson des DIALOG Nordquartier, beraten und unterstiitzen den
Vorstand und die Arbeitsgruppen. Sie sind Anlaufstelle fiir die Quartierbevolkerung, die Behérden und
die Medien, stellen die Kommissionsarbeit sicher, verhandeln mit den Behorden, pflegen Kontakte zu
den verschiedenen Akteuren im Stadtteil, filhren die Geschéftsstelle, erledigen die anfallenden Sekreta-
riatsarbeiten und Giberwachen die Finanzen.

Anforderungsprofil
=  Kaufmannische oder gleichwertige Grundbildung, Verstandnis und Flair fiir Fragen der Stadtentwick-

lung, Raumplanung, Gemeinwesenarbeit und verwandte Fachgebiete

= Erfahrung im Umgang mit Behdrden und Politik

= Bereitschaft, Projekte zu initiieren und zu leiten

= Hohe Kommunikationskompetenz in Wort und Schrift

= Kompetenz, die Internetseite zu betreuen

= Kenntnisse der Stadt Bern und starken Bezug zum Stadtteil 5

=  Gute Selbstorganisation, zeitliche Flexibilitat, Bereitschaft zur Teilnahme an regelmassigen Abend-
terminen

Unsere Leistungen
Eine interessante, herausfordernde und selbststandige Tatigkeit mit grossem Gestaltungsfreiraum, Jah-

resarbeitszeit und fairen Anstellungsbedingungen. Die Stelle kann als Anstellung oder im Mandat verge-
ben werden. lhre Fragen beantwortet Verena Naf, Prasidentin DIALOG Nordquartier, 079 712 67 57.

Gerne erwarten wir lhre digitale Bewerbung bis zum 22. Juli 2023 an info@dialognord.ch




