FANTOCHE

INTERNATIONALES FESTIVAL FUR ANIMATIONSFILM
BADEN/SCHWEIZ

Fantoche ist ein jahrlich stattfindendes internationales Festival fir Animationsfilm in Baden und das wichtigste Animationsfilm-
Festival in der Schweiz. Wir sind ein beliebtes Publikumsfestival fiir ein Giberdurchschnittlich junges, innovatives und
kulturaffines Publikum und gleichzeitig ein arrivierter Branchentreffpunkt fiir Animations- und Filmprofis sowie die
Kreativwirtschaft mit Akkreditierten aus der ganzen Schweiz und Gasten aus aller Welt.

Wir suchen per 1. Juni 2017 eine/n
VERANTWORTLICHE/R FESTIVALBURO (50%)

Deine Aufgaben:

- Du bist verantwortlich fiir die Bereiche Finanz- und Rechnungswesen (Fithrung Haupt- und Nebenbuchhaltung, Zahlungen,
Liquiditatskontrolle, Jahresabschluss, Fakturierung, Kassenverwaltung, MW ST-Abrechnung, Buchhaltungsvorbereitung)
sowie Personal (Lohnadministration) mit Untersiitzung unseres Treuhandbiiros.

- Du koordinierst das Festivalbiiro inkl. Telefon, Blroinfrastruktur, Adressdatenbank und Mailings.

- Du koordinierst das Ticketing

- Du tragst zur Qualitatssicherung in administrativen und organisatorischen Belangen bei.

- Du unterstiitzt die Festivalleitung mit allgemeinen Sekratariatsaufgaben.

Dein Profil:

- Du hast eine kaufmannische Ausbildung und einige Jahre Berufserfahrung.

- Sorgfaltiges Arbeiten, organisatorische und administrative Kompetenzen und Zuverlassigkeit sind ein Muss, ebenso wie die
Bereitschaft zu festivalbedingten unregelmassigen Arbeitszeiten.

- Du interessierst Dich fiir Film resp. Animation, Non-Profit Unternehmungen und insbesondere fiir den Festivalbetrieb.

- Du bringst Einsatzbereitschaft, Teamfahigkeit, Flexibilitat, Belastbarkeit und die iblichen EDV-Kenntnisse (Mac-
Umgebung, Office-Anwendungen, FileMaker, LoopsFinanz 0.4.) mit.

- Die Arbeitssprache ist Deutsch, einige Korrespondenz ist aber auch auf englisch zu fiihren.

Bevorzugt wird eine Person gesucht, die in Baden oder in der ndheren Umgebung wohnt.

Wir bieten:
- Einen branchenlblichen Lohn mit fairen Sozialleistungen.
- Einen Arbeitsplatz in Bahnhofsnahe in Baden, 15 Minuten von Ziirich oder Aarau.
- Zugang zu einem internationalen Netzwerk im Bereich Animationsfilm.
- Vielseitige Arbeitsfelder in einem kleinen engagierten Team von Kulturakteuren.
- Die Mdglichkeit, auch mal die Initiative zu ergreifen, Dich nach Deinen Fahigkeiten einzubringen und die Stelle zu
optimieren.

Fragen beantwortet Annette Schindler, Festivalleiterin, Tel 056 290 1444 (Mo-Do) oder schindler@fantoche.ch

Bitte sende Deine Bewerbungsunterlagen bis 13. Februar per e-Mail an:
Fantoche, Agnes Wiederkehr, Leiterin Backoffice, wiederkehr@fantoche.ch

Baden, 17. Januar 2017
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