
 
 
 
 

 

 
 
 
Mitarbeit Empfang und Office-Management 
 
Die Stiftung Landschaftsschutz Schweiz setzt sich zusammen mit engagierten Menschen 
für den Schutz, die Pflege und die Aufwertung der Landschaften in der Schweiz ein. 
 
Für unser kleines Team mit grosser Leidenschaft für die Sache suchen wir  
 
auf April 2025 oder nach Vereinbarung  
eine:n Mitarbeiter:in in der Administration 
 
für ein Pensum von 50 bis 60 Prozent, das idealerweise auf vier Wochentage verteilt ist. 
Der Arbeitsort ist Bern.  
 
Als freundliche und zuverlässige Persönlichkeit unterstützen Sie uns im Tagesgeschäft 
(Telefon, E-Mail, Korrespondenz, Empfang, Aktualisierung Website, Bürounterhalt und 
weiteres) und bei der Organisation von Anlässen. 
 
Wichtige Voraussetzungen dafür sind eine sichere mündliche und schriftliche 
Ausdrucksweise in Deutsch sowie eine gute mündliche Kommunikation in Französisch,  
die Anwendung der Office-Programme und von Filemaker, eine selbstständige und 
mitdenkende Arbeitsweise sowie Freude am Thema Landschaft.  
 
Mehr zur ausgeschriebenen Stelle erfahren Sie bei Marie-Claire Crelier, Leiterin 
Administration, 031 377 00 77 (Mo, Di, Do). 
 
Mehr über die Stiftung Landschaftsschutz und unser Team erfahren Sie auf 
www.sl-fp.ch 
 
Senden Sie Ihre Unterlagen bis am 12. Februar 2025 an info@sl-fp.ch 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 


