
 

 

 

Gesucht für Administration 

und Community Management 30 %  

Die VASOS setzt sich auf nationaler Ebene für das Wohl der älteren Menschen ein 

insbesondere auf wirtschaftliche, soziale und kulturelle Belange. Die VASOS ist 

parteipolitisch unabhängig und konfessionell neutral und ist eine der beiden Trägerverbände 

des Schweizerischen Seniorenrates (SSR). 

Wir suchen per Juni 2026 oder nach Vereinbarung eine:n neue:n Mitarbeiter:in für:  

 

Administrative Vereinsführung 

Mitgliederadministration 

Adressverwaltung und Terminplanung 

Versammlungen und Sitzungen organisieren und protokollieren 

Jahresplanung und Jahresberichterstattung 

Kommunikation 

Webseite und Social Media-Kanäle betreuen 

Medienmitteilungen erstellen und verschicken 

Monatlicher Newsletter gemäss vorhandenen Texten erstellen und versenden 

Organisation von Übersetzungsarbeiten 

Geschäftsbericht organisieren und erstellen 

Organisation von Übersetzungen 

Ihr Profil 

Erfahrung in Administration, Organisation und Vereinsführung  

Selbständiges Arbeiten und Interesse an politischen Fragen 

Sicherer Ausdruck in der Muttersprache in Wort und Schrift  

Gute Französisch-Kenntnisse 

Gute IT-Kenntnisse  

Sicherer Umgang mit Homepage und Social Medien 

Wir freuen uns über eine selbständige, initiative und loyale Persönlichkeit, die die Werte der 

VASOS vertritt. Erfahrung in der Vereinsführung wird vorausgesetzt. 

 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung via Mail an Co-Präsidentin Frau Inge Schädler 

inge.schaedler@vasos.ch 

www.vasos.ch 

http://www.vasos.ch/

