Vereinigung aktiver Senior:innen- und
\ ; A S O S Selbsthilfeorganisationen der Schweiz
Fédération des Associations des
retraité-e-s et de I’entraide en Suisse
FAR E S Federazione associazioni
pensionate:ti e d’autoaiuto in Svizzera

Gesucht fiir Administration
und Community Management 30 %

Die VASOS setzt sich auf nationaler Ebene flr das Wohl der dlteren Menschen ein
insbesondere auf wirtschaftliche, soziale und kulturelle Belange. Die VASOS ist
parteipolitisch unabhéngig und konfessionell neutral und ist eine der beiden Trégerverbénde
des Schweizerischen Seniorenrates (SSR).

Wir suchen per Juni 2026 oder nach Vereinbarung eine:n neue:n Mitarbeiter:in flr:

Administrative Vereinsfihrung

Mitgliederadministration

Adressverwaltung und Terminplanung

Versammlungen und Sitzungen organisieren und protokollieren
Jahresplanung und Jahresberichterstattung

Kommunikation

Webseite und Social Media-Kandéle betreuen

Medienmitteilungen erstellen und verschicken

Monatlicher Newsletter geméss vorhandenen Texten erstellen und versenden
Organisation von Ubersetzungsarbeiten

Geschaftsbericht organisieren und erstellen

Organisation von Ubersetzungen

Ihr Profil

Erfahrung in Administration, Organisation und Vereinsfiihrung

Selbstandiges Arbeiten und Interesse an politischen Fragen

Sicherer Ausdruck in der Muttersprache in Wort und Schrift

Gute Franzdsisch-Kenntnisse

Gute IT-Kenntnisse

Sicherer Umgang mit Homepage und Social Medien

Wir freuen uns Uber eine selbstandige, initiative und loyale Persénlichkeit, die die Werte der
VASOS vertritt. Erfahrung in der Vereinsfihrung wird vorausgesetzt.

Bitte senden Sie lhre Bewerbung via Mail an Co-Prasidentin Frau Inge Schédler
inge.schaedler@vasos.ch
WWW.Vasos.ch


http://www.vasos.ch/

