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Der Verein Memoriav ist die Schweizer Kompetenzstelle zur Erhaltung des audiovisuellen
Kulturerbes (Film, Foto, Ton, Video). Er fordert Erhaltungs-, Zugangs- und Vermittlungsprojekte,
beteiligt sich an der Vernetzung und Aus- und Weiterbildung und setzt sich fir die Entwicklung und
Durchsetzung von Empfehlungen und Standards ein.

Per 1. August 2024 oder nach Vereinbarung ist folgende Stelle auf unserer Geschiftsstelle
in Bern zu besetzen:

Leitung FINANZEN/Controlling (40-50%)

lhre Aufgaben
Sie sind in der Geschaftsstelle zustdandig fir den Bereich Finanzen und Controlling. Dieser
umfasst:

- Gesamte Finanz-und Lohnbuchhaltung, im Speziellen das Controlling der von Memoriav
unterstitzten Erhaltungsprojekte.

- Debitoren- und Kreditorenbewirtschaftung sowie Veranlassen von Zahlungen

- Kassenfuhrung

- Erarbeitung des Budgets, inkl. Forderrahmen und des Jahresabschlusses, in
Zusammenarbeit mit der Direktion

- Sicherstellung einer ordnungsgemassen Buchfiihrung und Erstellung von Finanzberichten

- Verantwortung fiir die Einhaltung gesetzlicher Vorschriften und Compliance

- Aufbau des Fundraisings

lhr Profil

Wir suchen eine Persdnlichkeit mit einem Abschluss FA Finanz — und Rechnungswesen Fachmann/-
frau Finanz- und Rechnungswesen mit eidg. Fachausweis oder mit einem Betriebswirtschaftsstudium auf
Stufe FH oder einer vergleichbaren Ausbildung.

Sie sind initiativ, l6sungsorientiert und kommunikativ. Sie verfiigen (iber sehr gute Deutsch- und
Franzosischkenntnisse (miindlich und schriftlich). Sie sind teamfahig und flexibel.

Wir bieten

Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgabe in einem kollegialen und motivierten
Team sowie attraktive Anstellungsbedingungen (u.a. Homeoffice, Jahresarbeitszeit). Arbeitsort ist
Bern.

Fiihlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung bis zum
10. April 2024 per E-Mail an cecile.vilas@memoriav.ch




Fir lhre Fragen steht Ihnen die Direktorin Cécile Vilas gerne zur Verfiigung:
cecile.vilas@memoriav.ch / 031 380 10 82 - www.memoriav.ch




