
  

 

 

Interessante Stelle im Bereich Fundraising/Kommunikation 30% 

Damit Menschen mit Fluchthintergrund in ihrer Selbständigkeit gestärkt werden und ein 
selbstbestimmtes Leben führen können, unterstützt die Job-Werkstatt diese bei der Integration in 
den Schweizer Arbeitsmarkt. Dabei ist die Job-Werkstatt Drehscheibe für geflüchtete Menschen, 
die im Knonaueramt Arbeit suchen, für zuweisende Institutionen sowie für Arbeitgeberinnen und 
Arbeitgeber.  
Als eine junge, aufstrebende Organisation suchen wir auf März 2024 Verstärkung für unser Team.  

 

Was können Sie bei uns bewirken 

- Mithilfe bei der Akquise von neuen institutionellen Geldgebern (Stiftungen, öffentliche 
Hand, Unternehmen, Service Clubs etc.) 

- Verfassen von Projektgesuchen und Berichterstattungen zuhanden institutioneller 
Geldgeber 

- Spendenadministration: Datenerfassung und Datenpflege, Verdankungen 
- Weiterentwicklung der Prozesse zur Nutzung der neu eingeführten CRM-Datenbank 
- Redaktionelle Mitwirkung bei der Erarbeitung von Inhalten für die Kommunikation 

 
Wir wünschen uns eine engagierte, dienstleistungsorientierte Persönlichkeit mit 

- Stilsicherem Deutsch und Freude am Schreiben 
- Affinität zur digitalen Welt und Flair für die Nutzung technischer Programme wie einer 

CRM-Datenbank 
- Teamfähigkeit, Flexibilität und Zuverlässigkeit 
- Selbständiger Arbeitsweise und Eigeninitiative 
- Interesse für soziale Themen und Identifikation mit den Werten der Job-Werkstatt 

 
Wie unterstützen wir Sie 

- Abwechselnde, vielfältige und spannende Arbeit mit Weiterentwicklungspotenzial 
- Viel Gestaltungsspielraum und Optionen eigene Ideen einzubringen 
- Einblick in die Arbeit im Migrationsbereich in einer kleinen und dynamischen Organisation  
- Ein wertschätzendes Arbeitsumfeld in einem motivierten Team mit viel Herzblut und 

breitem Erfahrungsschatz 
- Freundliche und zentral gelegene Büroräumlichkeiten beim Bahnhof Mettmenstetten 
- Flexibles Arbeitszeitmodell mit Mobile Office Möglichkeiten 
- Ob jung oder 60plus sind Sie bei uns herzlich willkommen 
- Angemessene Entschädigung 

 

Möchten Sie Ihre Begeisterung und Leidenschaft mit uns teilen? Dann lernen wir Sie gerne 

kennen: 

Für weitere Fragen und die Bewerbungsunterlagen (gerne auch postalisch), melden Sie sich bei  

Regula Ochsner, Tel: 044 761 20 61, kontakt@job-werkstatt.ch 
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