PeaceWomen Across the Globe
FRIEDENSFRAUEN WELTWEIT
el e pMasdl Jol o sloss
Femmes de Paix Autour du Monde
)KeHWMnHbBI MMpa 3a MUp Ha 3emne
MujEerRes DE PAz EN EL MUNDO
Mulheres pela Paz ao redor do Mundo
DONNE DI PACE NEL MONDO
E-29—VYV—EREHEZFNEDSELE
EHMFHEL

FriedensFrauen Weltweit — PeaceWomen Across the Globe (PWAG) ist das wachsende
internationale Netzwerk der 1000 Frauen, die 2005 fiir den Friedensnobelpreis nominiert wurden.
Die internationale feministische Friedensorganisation mit Sitz in Bern unterstiitzt, starkt und
vernetzt Frauen rund um den Globus, damit sie an Friedens- und Konfliktldsungsprozessen
teilhaben, ihre Rechte wahrnehmen und so einen Beitrag zur Schaffung einer friedlicheren Welt
leisten kénnen.

Wir suchen per 1. Mérz 2023 oder nach Vereinbarung eine
Fachperson Finanzen und Administration (60-80%)

Ihre Aufgaben:

e Fihren der Finanzbuchhaltung, inkl. Zwischen- und Jahresabschluss

e Erstellen von Jahresbudget und Liquiditatsplanung, in Zusammenarbeit mit der
Geschéftsleiterin

e Verwalten der Projektzahlungen und Finanzreporting fiir Finanzierungspartner:innen

e Personaladministration (Lohnbuchhaltung, Personalversicherungen, Erstellen der
Arbeitsvertrage)

e IT-Ansprechperson firs Team

¢ Organisation von Sitzungen, Veranstaltungen, Reisen und allg. administrative Aufgaben

lhr Profil:

Sie bringen eine kaufmannische Grundausbildung mit, vorzugsweise im Finanzbereich, und ideal-
erweise eine Weiterbildung im Rechnungswesen. Die Ablaufe in einer kleinen Organisation sind
ihnen vertraut — selbsténdiges, strukturiertes und verantwortungsvolles Arbeiten sind sie ge-
wohnt. Sie verfugen Uber gute IT-Kenntnisse, eine rasche Auffassungsgabe und sind teamféhig.
Sie bringen Interesse an feministischer Friedensarbeit mit und verfligen Gber gute Englischkennt-
nisse.

Wir bieten eine spannende Aufgabe mit viel Gestaltungsspielraum in einem kleinen, motivierten
Team im Zentrum von Bern und zeitgemasse Anstellungsbedingungen. Fihlen Sie sich ange-
sprochen? Wir freuen uns sehr, Sie kennenzulernen.

Bitte senden Sie Ihre elektronische Bewerbung bis zum 13. Dezember 2022 an:
info@1000peacewomen.org. Fur weitere Auskiinfte wenden Sie sich bitte an Flurina Derungs,
Geschéftsleiterin, unter Tel. 031 312 02 40. Die Bewerbungsgesprache finden am 19. und 20.
Dezember 2022, Vormittag statt.
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