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Die Grlne Freie Liste Stadt Bern (GFL) zeichnet sich durch ihre |I6sungs- und
sachorientierte Politik aus. Sie ist Mitglied der Grinen Kanton Bern und der Griinen
Schweiz und halt zurzeit sechs Sitze im Berner Stadtrat und zwei Sitze im Grossen Rat.
Mit Alec von Graffenried ist sie seit 2017 im Gemeinderat der Stadt Bern vertreten.

Die GFL sucht per 1. Februar 2025 oder nach Vereinbarung eine*n

Parteisekretar*in (25 %)

Als Parteisekretar*in unterstitzt du die Parteileitung mit der Erledigung der
nachfolgenden Aufgaben:

e Abwicklung des Tagesgeschafts (Kontakt und Korrespondenz mit Mitgliedern und
Aussenstehenden),

e Mitgliederadministration,

e Redaktionelle Arbeiten wie Verfassen von Newslettern und Briefen an Mitglieder,

e Organisieren und Protokollieren von Sitzungen und Veranstaltungen,

e Betreuung von Website und Social-Media-Kanalen,

e Unterstltzung des Vorstandes bei politischen Aktionen und redaktionellen
Aufgaben wie Mailings, Publikationen, Jahresbericht etc.,

e Unterstltzung bei Wahl- und Abstimmungskampagnen,

e Koordination der Arbeiten mit den Griinen Kanton und den Grlinen Schweiz.

Du bist

e ein Organisationstalent und behaltst auch in hektischen Situationen den Uberblick,
e mit Sekretariatsarbeiten vertraut,

¢ mit den Office-Programmen vertraut,

e stilsicher im eigenstédndigen Verfassen von Texten,

e initiativ und mitdenkend,

e kommunikativ und hast idealerweise Erfahrung in der Arbeit mit Freiwilligen,

e idealerweise mit WordPress, Canva, Facebook, Twitter und Instagram vertraut,

e mitden Kernpositionen der GFL vertraut und kannst dich damit identifizieren.

Die GFL spricht insbesondere junge Bewerber*innen an, die den Einstieg in eine
politische Tatigkeit anstreben. Wir bieten eine sehr flexible Arbeitszeitgestaltung und
einen Arbeitsplatz im Zentrum von Bern an. Mobiles Arbeiten ist ebenfalls méglich.

Wenn du an dieser interessanten Funktion am Puls der Berner Stadtpolitik interessiert
bist, sende uns deine Bewerbungsunterlagen bis zum 22. Dezember 2024 an
praesidium@gfl-bern.ch. Fir Auskinfte stehen dir Nicole Werren, Vizeprésidentin
(079 243 69 19) oder Christoph Leuppi, Vizeprasident (079 487 71 03) zur Verfligung.

Weitere Informationen zur GFL findest du auf unserer Website: www.gfl-bern.ch.
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