
Der Verein Hepatitis Schweiz hat zum Ziel, virale Hepatitis in der Schweiz zu eliminieren. Er koordiniert
das Netzwerk Schweizer Hepatitis-Strategie. Weiter unterhält er ein Kompetenznetzwerk zu viraler
Hepatitis in der Schweiz mit einem Fokus auf die öffentliche Gesundheit. Der gemeinnützige Verein
nimmt zu Fragen auf dem Gebiet der viralen Hepatitis Stellung und führt eigene Projekte durch.

Wir suchen per 1.1.2025 oder nach Vereinbarung

ein:e neue:n Geschäftsführer:in (80%)

zur Leitung der operativen Geschäfte unserer effizienten und umsetzungsstarken Organisation und
gemeinsamen Weiterentwicklung des Vereins mit dem Vorstand.

Das erwartet Sie bei uns

Sie führen das operative Geschäft:

- Jahresplanung, Finanz- und Liquiditätsplanung, Budgetierung und Reporting
- Sicherstellung der Finanzierung über Fundraising, mehrheitlich über Mitgliederbeiträge und

Beiträge der öffentlichen Hand, Betreuung Mitgliedswesen
- Projektverantwortung (Entwicklung, Leitung und/oder Umsetzung, Evaluation)
- Organisation von Events (Netzwerkmeetings, Mitgliederversammlung, Symposium, etc)
- Führung des Teams von 4 Mitarbeitenden und Leitung des Sekretariats (im Mandat)
- Betreuung Personalwesen

Sie verantworten die interne und externe Kommunikation:

- Austausch mit politischen Gremien, Verbänden und Interessensgruppen, aktive Medienarbeit
- regelmässiger Austausch mit Steuergruppen und Projektleitungen laufender Aktivitäten
- Betreuung und Weiterentwicklung der Webseite (inkl. SEO) und der SocialMedia-Kanäle
- Verfassen und versenden von Newslettern inkl. Betreuung der Social Media Kanäle
- Organisation und Durchführung von Vorstandssitzungen, regelmässiges Reporting
- Themen- und projektbezogenes Campaigning

Das bringen sie mit

Sie verfügen über einen (Fach-)Hochschulabschluss oder eine gleichwertige Ausbildung, Erfahrung im
Bereich Kommunikation/NGO-Management und praktische Erfahrung im (institutionellen) Fundraising
mit nachweisbarem Erfolg. Sie verfügen über Kenntnisse der Schweizer Gesundheitspolitik und des
Schweizer Gesundheitswesens und mehrjährige Berufserfahrung mit entsprechender Vernetzung,
idealerweise in einer NGO.

Mit Ihrer Führungserfahrung, Routine im Projektmanagement und in der Leitung von externen
Dienstleistern und Agenturen sowie betriebswirtschaftlichen Kenntnissen führen Sie die Organisation
selbstständig, strukturiert und effizient. Sie verfügen über eine hohe Einsatzbereitschaft und
Flexibilität, sind stressresistent und belastbar, agieren dienstleistungsorientiert und verhandlungssicher
und haben angenehme Umgangsformen. Sie kommunizieren stilsicher in deutscher, französischer und
englischer Sprache, ein Flair für digitale Kommunikationsmittel ist von Vorteil.

Jetzt sind Sie dran!

Ihr Arbeitsort befindet sich an der Schützengasse 31 in unmittelbarer Nähe zum HB Zürich, Home
Office nach Vereinbarung. Interessiert? Bitte richten Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bis
am 5. Dezember 2024 an bewerbung@kampahire.ch. Wir freuen uns!

mailto:bewerbung@kampahire.ch

