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Teamleitung für die Sektion Central Services 
(80%-100%) 

Für das Euresearch Network Office in Bern suchen 

wir eine engagierte Teamleitung für den Bereich  

Central Services. 

Stellenantritt: 1. Januar 2025 oder nach Vereinbarung 

Fragen beantwortet Ihnen 
Francesco Kienzle,  
Co-Direktor Euresearch 

+41 31 380 60 07 
francesco.kienzle@euresearch.ch
www.euresearch.ch 

Euresearch ist ein gemeinnütziger Verein mit Büros in der ganzen Schweiz. Unsere Aufgabe ist es, 
Forscher/innen und Innovatoren/innen in der Schweiz über das europäische Forschungs- und In-
novationsprogramm Horizon Europe sowie über verwandte europäische Programme zu informie-
ren und zu beraten. Finanziert wird Euresearch vom Staatssekretariat für Bildung, Forschung und 
Innovation. Das Euresearch Netzwerk Büro, die Geschäftsstelle, befindet sich in Bern. 
Das Team Central Services (CEN) betreut das gesamte Euresearch Netzwerk und sorgt für den 
reibungslosen Betrieb und die kontinuierliche Weiterentwicklung der Dienstleistungen. Dazu gehö-
ren der Unterhalt der IT-Infrastruktur und der Webseite, sämtliche Sekretariatsdienste, die Buch-
haltung und das Prozessmanagement. 

Als Teamleiter/in für den Bereich Central Services haben Sie folgende Aufgaben 
- Sie leiten und unterstützen ein Team von 5-6 Personen bei ihrer täglichen Arbeit
- Sie überwachen die Aufgaben und Ziele des Teams und stellen sicher, dass diese fristgerecht und
mit hoher Qualität erreicht werden
- Sie sind Ansprechpartner/in für alle Personalangelegenheiten in Ihrem Bereich und verantwort-
lich für eine solide Finanzverwaltung und den effizienten Einsatz der verfügbaren Ressourcen

Als Teamleiter/in sind Sie Mitglied der Euresearch Geschäftsleitung (GL) und Sie 
- vertreten die Sektion in der Geschäftsleitung
- arbeiten eng mit allen Mitgliedern der Geschäftsleitung zusammen. Sie tragen zu einer kollegialen
und konstruktiven Atmosphäre bei und bringen eine lösungsorientierte Denkweise mit
- beteiligen sich an der Festlegung und Umsetzung der jährlichen Aufgaben und Ziele und damit
auch an der strategischen Ausrichtung von Euresearch
- vertreten die Interessen des Vereins in seiner Gesamtheit nach innen und aussen

Sie sind verantwortlich für die IT-Infrastruktur, insbesondere für 
- die Planung und Überwachung des allgemeinen IT-Budgets
- die Ausrichtung der IT-Infrastruktur auf die Bedürfnisse und langfristigen Ziele der Euresearch
Geschäftsstrategie
- die Identifizierung der IT-Möglichkeiten und der Optimierung von IT-Prozesse
- die Unterstützung, Lenkung und Leitung der IT-Aspekte in Projekten
- die Festlegung von technischen Spezifikationen, Angebotsüberprüfungen und Ergebnis-bewer-
tungen
- die Sicherstellung des täglichen IT-Infrastruktur Betriebs

Der ideale Kandidat oder die ideale Kandidatin verfügt über sehr gute Deutschkenntnisse (bzw. 
Französischkenntnisse), darüber hinaus über gute Kenntnisse der jeweils anderen Sprache sowie 
über grundlegende Englischkenntnisse (B2-Niveau). Sie verfügen über mehrjährige Erfahrung in 
Führungspositionen und kennen die Herausforderungen in IT-Infrastrukturen und Leitung von Pro-
jekten. Dank Ihrer exzellenten kommunikativen und sozialen Kompetenzen gelingt es Ihnen, Ihr 
Team zu motivieren und zu leiten. Mit Ihrem proaktiven und lösungsorientierten Ansatz sind Sie 
ein/e wichtige/r Teamplayer/in in unserem kollegialen Umfeld.  

http://www.euresearch.ch/
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Mit Ihrem Engagement für die Ziele der Organisation und Ihr Bewusstsein für finanzielle Aspekte, 
tragen Sie zum Erfolg des gesamten Euresearch Netzwerks und letztlich zum Erfolg des gesamten 
Ökosystems der Forschung und Innovation in der Schweiz bei. In unserer kleinen und agilen Orga-
nisation haben Sie einen wesentlichen Einfluss auf die Aktivitäten Ihres Teams und auf die Zu-
kunftsgestaltung der Organisation.  

Der Arbeitsort ist Bern. Euresearch bietet flexible Arbeitsbedingungen (auch Telearbeit) in einem 
dynamischen Umfeld.  

Wenn Sie Teil eines hochmotivierten Netzwerks werden möchten, senden Sie bitte Ihre Bewer-
bung, bestehend aus einem ersten PDF mit Ihrem Motivationsschreiben und Lebenslauf sowie ei-
nem zweiten PDF mit Kopien Ihrer Abschlüsse/Diplome und Arbeitszeugnisse bis zum 29. Sep-
tember 2024 an info@euresearch.ch mit dem Betreff „Team Lead CEN“. Die Bewerbungsgesprä-
che finden am 17. Oktober 2024 (1. Runde) und am 24. Oktober 2024 (2. Runde) in Bern statt. 
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Responsable pour la Section Central Services 
(80%-100%) 

 

Pour le bureau du réseau Euresearch à Berne, 
nous recherchons une personne expérimentée en 
tant que responsable de la section des Central 
Services 
 
Date de début : 1er janvier 2025 ou à convenir 
 
 

 
Pour toute question, contactez 
Francesco Kienzle,  
Co-Directeur Euresearch 
 
+41 31 380 60 07 
francesco.kienzle@euresearch.ch 
www.euresearch.ch 
 
 
 
 

Euresearch est une association à but non lucratif avec des bureaux dans toute la Suisse. Sa mission 
est d'informer et de conseiller les candidats en Suisse sur le programme européen de recherche et 
d'innovation "Horizon Europe" et sur les programmes européens connexes. Euresearch est financé 
par le Secrétariat d'Etat à l'éducation, à la recherche et à l'innovation.  Le bureau du réseau 
Euresearch, le secrétariat, se trouve à Berne. 
Les services de la section Central  Services soutiennent l'ensemble du réseau Euresearch et veillent 
au bon fonctionnement et à l'évolution continue des prestations. Cela comprend la maintenance de 
l'infrastructure informatique et du site web, tous les services de secrétariat, la comptabilité et la ges-
tion des processus.  
 
En tant que responsable de la section Central Services, vous devrez 
- diriger et soutenir une équipe de 5-6 personnes dans leurs activités quotidiennes  
- superviser les tâches et les objectifs de l'équipe, en veillant à ce qu'ils soient atteints dans les délais 
et avec un niveau de qualité élevé 
- servir de point de contact pour toutes les questions concernant le personnel et les ressources hu-
maines dans votre section et être responsable de la bonne gestion financière et de l'affectation effi-
cace des ressources disponibles. 
 
En tant que responsable, vous rejoindrez le comité de direction (CD) d'Euresearch et vous devrez 
- servir d'intermédiaire entre votre section et le conseil de direction 
- coopérer étroitement avec tous les membres du conseil de direction. Vous contribuez à l'atmos-
phère collégiale et constructive, en apportant un état d'esprit orienté vers les solutions 
- contribuer à définir et atteindre les tâches et objectifs annuels, et donc à la direction stratégique 
d'Euresearch 
- vous représentez les intérêts de l'association et du réseau Euresearch dans son ensemble en in-
terne et en externe. 
 
Vous aurez la charge de l'infrastructure informatique, et notamment de 
- planifier et contrôler le budget général des technologies de l'information 
- aligner l'infrastructure informatique avec les besoins et les objectifs à long terme de la stratégie 
commerciale de Euresearch 
- identifier les opportunités informatiques et optimiser les processus informatiques 
- soutenir, orienter ou diriger les aspects informatiques des projets 
- définir les spécifications techniques, vérifier les devis et évaluer les résultats 
- assurer le fonctionnement quotidien de l'infrastructure informatique. 
 
Le ou la candidat(e) idéal(e) parle couramment l'allemand (respectivement le français) avec une 
bonne connaissance du français (respectivement de l'allemand) et une connaissance de l'anglais de 
niveau B2 ou supérieur. Vous bénéficiez de plusieurs années d'expérience dans le domaine de 
l'infrastructure informatique et de la gestion de projets et avez occupé pendant plusieurs années des 
postes de direction. Grâce à vos excellentes aptitudes en matière de communication et de relations 
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interpersonnelles, vous possédez de solides compétences en matière de leadership et êtes capable 
de motiver et de guider votre équipe. Par votre approche proactive et orientée solutions, vous savez 
travailler en équipe et contribuez à l’atmosphère collégiale de la direction. Grâce à votre engagement 
sans faille en faveur des objectifs de l'organisation et à votre connaissance du cadre financier, vous 
contribuez au succès de l'ensemble du réseau Euresearch et, en fin de compte, à celui de tout l'éco-
système de la recherche et de l'innovation en Suisse.   

Le lieu de travail est Berne. Euresearch offre des conditions de travail flexibles (y compris le télétra-
vail) dans un environnement stimulant.  

Si vous souhaitez rejoindre un réseau très motivé, veuillez envoyer votre candidature comprenant un 
PDF avec votre lettre de motivation et votre CV, et un second PDF avec les copies de vos diplômes 
et certificats de travail à info@euresearch.ch avec le sujet « Team Lead CEN » jusqu'au 29 sep-
tembre 2024. Les entretiens auront lieu le 17 octobre 2024 (1er tour) et le 24 octobre 2024 (2ème 
tour) à Berne. 
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