
 
 
Die Zauberlaterne Bern (Bern ABC und Bern Westside), ein Filmklub für Kinder von 6-12 Jahren 
sucht ab 1. Juli 2025 oder nach Vereinbarung:  
 
Geschäftsführer*in 20% 
 
Ihre Aufgaben 
 

• Organisation und Durchführung der Vorstellungen der Berner Zauberlaternen und der 
kleinen Laterne (9 Mittwochnachmittage und 12 Samstagvormittage zwischen September 
und Juni) 

• Anleitung der freiwilligen Mitglieder des Vereinsvorstandes (Sekretariat, Zahlungen, 
Buchhaltung, Fundraising) 

• Kommunikation, Werbung und Medienarbeit, um die Sichtbarkeit der Zauberlaterne und der 
kleinen Laterne in Bern zu fördern 

• Begleitung der freiwilligen Helfer*innen des Vereins	

Was Sie mitbringen 

• Eine abgeschlossene Ausbildung auf EFZ-Stufe oder eine tertiäre Ausbildung – 
idealerweise in den Bereichen KV, Kulturvermittlung oder soziokulturelle Animation 

• Sehr gute Deutschkenntnisse sowie ein sicheres Gespür für Sprache und redaktionelle 
Arbeiten 

• Eine aufmerksame, kommunikative und freundliche Art – Sie können gut zuhören und 
treten gegenüber verschiedenen Anspruchsgruppen sicher auf 

• Eine selbstständige Arbeitsweise, kombiniert 
mit Eigeninitiative, Verantwortungsbewusstsein und der Fähigkeit, auch in hektischen 
Momenten einen kühlen Kopf zu bewahren 

• Erfahrung im administrativen Bereich, z. B. in der Buchhaltung oder im Sekretariat 
• Idealerweise bringen Sie auch Erfahrung im Vereinswesen mit 

Wir bieten 
• Eine vielseitige Aufgabe an der Schnittstelle von Kultur, Bildung und Vereinsarbeit in Bern 
• Die Möglichkeit, einen beliebten Kinderfilmklub aktiv mitzugestalten 
• Flexible Arbeitszeiten und selbstständige Arbeitsgestaltung im Rahmen eines kleinen 

Pensums 
• Eine branchenübliche Entlöhnung 
• Zusammenarbeit mit einem engagierten, ehrenamtlichen Team 
• Eine sinnstiftende Tätigkeit mit direktem Bezug zu Kindern, Film und Kulturvermittlung 

 
 

Kontakt 
Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne Zora Heimlicher unter 032 723 77 04.  
Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen können Sie gerne bis zum 27. April 2025 an 
z.heimlicher@zauberlaterne.ch schicken. 


