
 

 
 

 
 

Association Lire et Ecrire  ▪  Secrétariat général 
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026 675 29 23  ▪  contact@lire-et-ecrire.ch 
www.lire-et-ecrire.ch 

 

 
L'Association Lire et Ecrire 

Section Neuchâtel 

 

cherche un/e 

 

Directeur/trice 
(Taux d’activité 50%-60%) 

 
 

 
Fonction 

 Coordination et animation de la section 

 Gestion administrative et financière 

 Recherche de fonds 
 Organisation des actions de formation 

 Représentation de la section, collaboration avec les autorités locales et les 

partenaires institutionnels 

 Organisation des actions de sensibilisation 
 

Compétences 

 Formation universitaire ou jugée équivalente 

 Expérience dans la gestion financière 

 Expérience dans la recherche de fonds  
 Connaissance du réseau local 

 Expérience avérée en gestion de personnel 

 Expérience dans la gestion participative de projets 

 Excellentes capacités de communication et de négociation 
 Expérience en milieu associatif 

 Capacité à travailler seul/e, en équipe et capacité à déléguer des tâches 

 Sens de l’organisation 
 Bonnes capacités de conceptualisation et de rédaction 

 

 

Lieu de travail : La Chaux-de-Fonds  

 

Entrée en fonction : 1er mai 2021 ou à convenir 

 

Délai de postulation: 14 mars 2021 

 

Vous pouvez envoyer votre dossier complet et/ou obtenir de plus amples informations 

à l'adresse suivante: rh@lire-et-ecrire.ch.  
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