
Die BERNER RECHTSBERATUNGSSTELLE FÜR MENSCHEN IN NOT verschafft  Asylsuchenden Zugang zum 
Recht. Im beschleunigten Asylverfahren ist sie in den Asylregionen Bern   und Zürich   für den 
umfassenden Rechtsschutz verantwortlich und begleitet kriegsvertriebene Personen aus der
Ukraine im Aufnahmeverfahren. Im Zusammenhang mit dem S-Verfahren suchen wir zur 
Verstärkung unseres Teams in Bern  per sofort oder nach Vereinbarung eine/n:

Fachverantwortliche/n Mitarbeiter/in Planung       60-80%  

Ihre Aufgaben  fachliche und personelle Führung des Teams Einsatzplanung im 
S-Verfahren

 Planung der Einsätze der Jurist/innen im S-Verfahren in enger 
Zusammenarbeit mit den Behörden

 Sicherstellung des Informationsflusses zwischen allen Akteuren im 
Verfahren

 Ausführung der organisatorischen Aufgaben sowie planerische 
Verantwortung im Tagesgeschäft

 Überwachung der Fristeinhaltung in einzelnen Verfahrensschritten
 Gesamter Planungsüberblick (mittel- und längerfristig) ohne die 

verfahrensrelevanten Details ausser Acht zu lassen

Ihr Profil



 Erfahrung mit und/oder Affi nität für komplexe Planungsprozesse
 Ausgewiesene Erfahrung in der Leitung von Teams oder Weiterbildung in

Leadership
 Ausgeprägte organisatorische Fähigkeiten und Teamfähigkeit
 Strukturierte, vorausschauende und lösungsorientierte Arbeitsweise
 Belastbare, verantwortungsbewusste und zuverlässige Persönlichkeit
 Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, weitere 

Fremdsprachenkenntnisse von Vorteil
 Routine im Umgang mit verschiedenen IT-Systemen und Anwendungen
 Erfahrung und/oder Interesse an den Themen Flucht, Asyl, Migration und

Integration

Unser Angebot

  

eine vielseitige, menschlich und fachlich herausfordernde Tätigkeit, 
zeitgemässe Anstellungsbedingungen, ein motiviertes Team, attraktive 
Weiterbildungsmöglichkeiten und ein Arbeitsplatz an zentraler Lage in 
Bern

Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihres Wunschpensums 
senden Sie bitte elektronisch an Marcel Peyer (marcel.peyer@rbsbern.ch  ). 

Weitere Informationen über die Berner Rechtsberatungsstelle für Menschen in Not finden 
Sie unter https://rechtsberatungsstelle.ch  . 
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