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Die GRUNEN Schweiz suchen per 1. Dezember oder nach Vereinbarung:

Klima- und Umweltschutz sowie eine solidarische Gesellschaft liegen dir am Herzen und du
suchst eine neue Herausforderung? Du hast Lust, im Herzen der Schweizer Demokratie und
am Puls einer nationalen Partei zu arbeiten? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung als
Verantwortliche*r Parteigremien.

Das suchen wir:

Du begeisterst dich fur die Planung und Durchfiihrung von Veranstaltungen und arbeitest mit
sehr unterschiedlichen Akteur*innen gut zusammen. Du bist hilfsbereit und unterstitzt
Arbeitskolleg*innen und Partner*innen gerne in ihrer Arbeit. Du bist kreativ, arbeitest genau
und zuverlassig, und verstehst Zusammenhéange schnell. Du bewahrst auch unter Zeitdruck
die Ruhe. Du bist ein*e Teamplayer*in und gerne in Kontakt mit anderen Menschen. Du
sprichst und schreibst perfekt Deutsch und kommunizierst auch gut und sicher auf
Franzdsisch — oder umgekehrt.

Deine Stelle:

Deine Stelle ist zentral fUr die Planung des Parteilebens und fir den Informationsaustausch
innerhalb der Partei. Du koordinierst innerhalb der GRUNEN Schweiz die verschiedenen
Parteigremien und stellst die Organisation der Sitzungen und Veranstaltungen sicher. Du
besetzt eine Scharnierfunktion innerhalb der GRUNEN Schweiz, bist im Austausch mit allen
Bereichen des Generalsekretariats, der Fraktion, den Kantonalparteien und den Delegierten
der GRUNEN Schweiz.

Konkret setzt du folgende Aufgaben um:

e In enger Zusammenarbeit mit der Generalsekretarin und dem politischen
Fraktionssekretar stellst du die Sitzungsorganisation fiir die verschiedenen
Parteigremien, einschliesslich der Geschaftsleitung, der Fraktion, des Vorstands
und insbesondere der Delegiertenversammlung, sicher. Du koordinierst das
Erarbeiten der Traktandenliste, versicherst dich, dass die Fristen fir das
Zusammenstellen der Unterlagen von den zusténdigen Personen eingehalten
werden und kiimmerst dich um die logistische und zeitliche Planung der
Sitzungen.

e Du planst und organisierst verschiedene Anlasse und Ausfliige fur die
Geschéftsleitung, die Fraktion der GRUNEN im Bundeshaus und das Sekretariat.

e Du bist die Hauptansprechsperson fiir die Delegierten der GRUNEN Schweiz, die
Kantonalparteien, die Jungen Grinen, die Europaischen Griinen und die Global
Greens.
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e Du koordinierst die Arbeit der Delegierten der GRUNEN Schweiz bei den
Européischen Griinen und den Global Greens.

e Optional: Du Ubernimmst Verantwortung fiir die Betreuung des Praktikums und
unterstitzt es in der Einfuhrung.

Das bieten wir dir:

Préage die griine Bewegung in der Schweiz mit! Wir bieten dir: Ein zweisprachiges,
sympathisches und motiviertes Team und eine verantwortungsvolle Aufgabe im Herzen der
Bundespolitik. Attraktive und flexible Arbeitsbedingungen und eine faire Entléhnung gemass
dem Gesamtarbeitsvertrag der GRUNEN Schweiz. Du arbeitest im direkten Austausch mit
der Generalsekretarin und bist dieser direkt unterstellt. Mit dem politischen Fraktionssekretar
bist du in engem Austausch.

Arbeitsort: Bern und Homeoffice
Interessiert? Schicke deine Bewerbung bis am 18. September 2024 an

. Fur Fragen steht dir Rahel Estermann, Generalsekretarin, gerne zur
Verflgung: /031 326 00 15.
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