
Der Verein Klimaschutz Schweiz setzt sich für eine lebenswerte Zukunft ein – eine Zukunft mit einem
gesunden Klima, eine Zukunft ohne fossile Energien. Für die Mitarbeit in der Geschäftsstelle suchen
wir ab dem 18. August 2024 oder nach Vereinbarung:

Praktikant:in (80%)

Wir suchen eine Person, die sich mit Freude und Engagement für den Verein Klimaschutz Schweiz
einsetzen möchte.

Deine Aufgaben:
● Logistik: Versände durchführen, Retouren bearbeiten und Materialbestände verwalten
● Spendenadministration: Abgleichen von Spenden, Verdankungen schreiben, Retouren

bearbeiten und andere Datenbankaufgaben
● Koordination und Betreuung von Freiwilligen, die uns beim Materialversand und in der

Spendenadministration unterstützen
● Koordination von Übersetzungen, Post- und E-Mail-Eingängen
● Mitarbeit an Inhalten für verschiedene Kommunikationsformate (z.B. Social Media)
● Organisation von Veranstaltungen

Wir bieten dir:
● Fundierten Einblick in das Funktionieren einer kleinen Kampagnen-Organisation und den

Aufbau eines neuen politischen Projekts
● Kennenlernen von Prozessen einer Kampagnen-Organisation
● Einblick in strategische Überlegungen und Gestaltung von Kampagnen und Projekten
● Selbstorganisiertes Arbeiten anhand des holakratischen Arbeitsmodells
● Büro-Arbeitsplatz in der Stadt Zürich und Home Office

Dein Profil:
● Freude an administrativer und selbstständiger Arbeit
● Erste Berufserfahrung vorhanden
● Rasche Auffassungsgabe und sicherer Schreibstil
● Hohe Affinität zum Thema Klima, Grundwissen in Klimapolitik wünschenswert
● Flair für visuelle Gestaltung
● Kenntnisse der Adobe-Creative-Programme erwünscht
● Muttersprache Deutsch oder Französisch, gute Sprachkenntnisse in der jeweils anderen

Sprache

Das Praktikum dauert 12 Monate. Der Lohn für ein 80%-Pensum beträgt CHF 2000.- und wird alle 3
Monate um CHF 200.- brutto erhöht.

Deine Bewerbung beinhaltet deinen Lebenslauf sowie deine Zeugnisse & Diplome. Ein
Motivationsschreiben ist nicht nötig. Nenne uns einfach drei Gründe, wieso du beim Verein
Klimaschutz Schweiz arbeiten willst und wieso du die richtige Person für diese Stelle bist.
Per Mail bis 17.Juni an: bewerbungen@klimaschutz-schweiz.ch
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L'association suisse pour la protection du climat s'engage pour un avenir viable ; un avenir au climat
sain et sans énergies fossiles : pour un monde meilleur. Pour collaborer au sein du secrétariat, nous
cherchons à partir du 18 août ou à convenir :

Stagiaire (80%)

Nous recherchons une personne motivée qui souhaite s'engager pour l'Association suisse pour la
protection du climat.

Tes tâches sont les suivantes :
● Logistique : effectuer les envois, traiter les retours et gérer les stocks de matériel.
● Gestion des dons : vérification des dons, rédaction de remerciements, traitement des retours

et autres tâches liées à la base de données.
● Coordination et encadrement des bénévoles qui nous aident pour l'envoi de matériel et la

gestion des dons.
● Coordination des traductions, gestion du courrier et des e-mails entrants.
● Création de contenus en matière de communication, en premier lieu pour les réseaux sociaux.
● Organisation d'événements.

Ce que nous te proposons :
● Un aperçu approfondi du fonctionnement d'une petite organisation à visée politique et de la

mise en place d'un nouveau projet politique.
● Apprentissage des processus d'une association organisant des campagnes politiques.
● Aperçu des réflexions stratégiques liées à la conception de campagnes et de projets.
● Travail auto-organisé sur la base d’un fonctionnement holacratique.
● Travail au bureau à Zurich et télétravail.

Ton profil :
● Plaisir à travailler sur des sujets administratifs et de manière indépendante.
● Une première expérience professionnelle déjà acquise.
● Compréhension rapide et style de rédaction sûr.
● Grande affinité avec le thème du climat, connaissances de base en politique climatique

souhaitables.
● Flair pour la conception visuelle.
● Connaissances des programmes Adobe Creative souhaitées.
● Langue maternelle française ou allemande, bonnes connaissances de l'autre langue.

Le stage dure 12 mois. Le salaire pour un poste à 80% s'élève à 2000 CHF et est augmenté de 200 CHF
bruts tous les 3 mois.

Ta candidature contient ton CV ainsi que tes certificats et diplômes. Une lettre de motivation n'est pas
nécessaire. Donne-nous simplement trois raisons pour lesquelles tu veux travailler pour l'association
suisse pour la protection du climat et pourquoi tu es la bonne personne pour ce poste.
Envoie-nous le tout jusqu’au 17 juin par mail à : bewerbungen@klimaschutz-schweiz.ch
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