
 

 

 
 
palliative.ch setzt sich als nationale multiprofessionelle Fachgesellschaft erfolgreich für die 
Entwicklung und Verankerung von Palliative Care im Schweizerischen Gesundheitswesen 
ein. Ziel der Fachgesellschaft ist es, die Verbreitung von Palliative Care flächendeckend zu 
unterstützen, den Zugang betroffener Menschen und deren Angehörigen zu verbessern so-
wie die Qualität von palliativer Medizin, Pflege und Begleitung professionell zu fördern und 
zu sichern. Im Zuge einer Nachfolgeregelung für das Team unserer Geschäftsstelle in Bern 
suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine  
 
Leitung Administration & Kommunikation – 80 - 100%  
per 1. Januar 2022 oder nach Vereinbarung  
 
Sie steuern und koordinieren mit viel organisatorischem Flair und hohen kommunikativen 
Kompetenzen die vielfältigen Aktivitäten der nationalen Geschäftsstelle und ebenso die eh-
renamtlich tätigen Arbeits- und Fachgruppen.  
Zusammen mit Ihrem kleinen Team stellen Sie die wirksame Kommunikation innerhalb des 
Verbandes und nach aussen sicher, betreuen die Website und entwickeln Instrumente für 
eine zielgruppenorientierte Kommunikation.  
 
Sie sind motiviert, einen wichtigen Beitrag zur Weiterentwicklung der Palliative-Care-Versor-
gung in der Schweiz zu leisten, Sie sind initiativ und loyal. Sie kommunizieren verhandlungs-
sicher in Deutsch und Französisch, idealerweise auch in Englisch. Sie verfügen über eine fun-
dierte kaufmännische Ausbildung sowie einige Jahres Berufserfahrung. Eine Weiterbildung 
in Kommunikation oder Verbandsmanagement sowie gute IT-Kenntnisse und betriebswirt-
schaftliches Grundwissen runden Ihr Profil ab. 
 
Wir bieten eine abwechslungsreiche Stelle in einem interessanten Umfeld sowie viel Frei-
raum für selbstständiges Arbeiten in einem angenehmen und kollegialen Umfeld.  
 
Der Arbeitsort ist an zentraler Lage im Herzen von Bern. 
 
Bitte schicken Sie Ihr komplettes Bewerbungsdossier per Mail an info@palliative.ch bis spä-
testens 5. November 2021.  
 
Fragen richten Sie an: 
Stephanie Alder oder Renate Gurtner Vontobel, Geschäftsstelle palliative.ch:  
Telefon 031 310 02 90. 
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