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«Lerne die Natur von einer ganz anderen Seite kennen» 

Der Verein Naturnetz ist eine gemeinnützige Naturschutzorganisation und Zivi-Einsatzbetrieb. Wir 
setzen Naturschutzprojekte in der ganzen Schweiz um und fördern Biodiversität, Artenschutz sowie 
die Pflege von Naturschutzgebieten. Von vier Standorten aus koordinieren wir jährlich rund 300 
Zivildienstleistende und bieten zudem über die Plattform arbeitseinsatz.ch Umweltbildungsangebote 
für Schulen und Firmen an. 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per 1. April  2025  eine:n  

Leiter:in Finanzen und Personal (70%)  
 

Deine Aufgaben und Verantwortlichkeiten 

• Mitglied der Geschäftsleitung: Verantwortung für die Führung der Ressorts Finanzen, Personal 
und Administration.  

• Führung der Mitarbeitenden in Buchhaltung und Personaladministration. 

• Budgetierung, Liquiditätsplanung und Controlling sowie Reporting an Geschäftsführung und 
Vorstand. 

• Erstellung von Debitorenrechnungen sowie Gesuchen, Berichten und Schlussrechnungen an 
Bund und Kantone.  

• Optimierung und Weiterentwicklung von Prozessen – sowohl in der Abteilung als auch 
gesamtbetrieblich. 

• Ausbau des betrieblichen Gesundheitsmanagements sowie Ansprechpartner:in für rechtliche 
Fragen. 

• Mitverantwortung für die Leitung und strategische Weiterentwicklung des Vereins. 
 

Was du mitbringst 

• Fundierte Aus- und/oder Weiterbildung in Betriebswirtschaft, Finanzen oder Personalwesen 
plus idealerweise in Fundraising.  

• Mehrjährige Berufs- und -Führungserfahrung in einer ähnlichen Position. 

• Strukturierte, eigenständige Arbeitsweise und gute Kenntnisse in MS Office. 

• Ausgeprägte Teamfähigkeit und Sozialkompetenz.  

• Klarheit und Kommunikationsstärke. Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift. 

• Hohe Motivation, eine gemeinnützige Organisation aktiv weiterzuentwickeln. 
 

Von Vorteil  

• Erfahrung mit Anträgen an Bund oder Kantone, insbesondere im Bereich Zivildienst. 

• Offene, ausgeglichene und motivierende Persönlichkeit.  

• Italienischkenntnisse.  
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Was wir bieten 

• Sinnstiftende Tätigkeit in einem abwechslungsreichen und interessanten Arbeitsumfeld.  

• Grosses Mitgestaltungspotenzial in einem lebendigen Verein, der sich aktuell in einem 
Organisationsentwicklungsprozess befindet. 

• Hohe Eigenverantwortung und Selbständigkeit.  

• 5 Wochen Ferien (6 Wochen ab 50. Lebensjahr).  

• Förderung von Weiterbildungen, attraktive Sozialleistungen.  

 

Deine Bewerbung 

Dein Arbeitsort ist an unserem Standort Mittelland, nur 5 min. vom Bahnhof Glanzenberg ZH entfernt. 
Der Stellenantritt ist aufgrund der Übergabe durch die Vorgängerin ideal am 1. April 2025, eventuell 
aber auch nach Vereinbarung möglich.  

Sende deine vollständigen Bewerbungsunterlagen mit der Referenz „Leitung Finanzen und 
Personal“ bis am 10. Februar 2025 an jobs@naturnetz.ch  

Für Fragen steht dir Andreas Hurter, Geschäftsführer ad interim, unter 079 414 59 07 gerne zur 
Verfügung.  

 


