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MULTIMONDO

Praktikum im soziokulturellen Projekt «Forum Together & Librimondo» und im
Marketing & Fundraising (100%)

MULTIMONDO ist das Kompetenzzentrum fiir die Integration von Menschen aus der Migration in der
Region Biel — Seeland — Berner Jura. Der Verein bietet Sprach- und IKT-Kurse an, leitet ein
Arbeitsintegrationsprogramm, organisiert im Rahmen des Forum Together soziokulturelle
Veranstaltungen und betreibt die mehrsprachige Bibliothek Librimondo. Die Veranstaltungen richten sich
an Kinder und Erwachsene und haben einen Fokus auf Mehrsprachigkeit, Leseférderung, Zusammenleben
und Antirassismus. Die Bibliothek bietet Blicher fur Kinder, Jugendliche und Erwachsene in rund 60
Sprachen an.

Wir suchen ab dem 1. Januar 2025 oder nach Vereinbarung ein:e Praktikant:in fiir das Projekt «Forum
Together und Librimondo» sowie fir den Bereich Marketing und Fundraising von MULTIMONDO. Das
Praktikum ist auf ein Jahr befristet in einem Pensum von 100%.

Deine Aufgaben:

e In Zusammenarbeit mit Freiwilligen beim Betrieb der mehrsprachigen Bibliothek mithelfen:
Kund:innenkontakt, Ausleihe, Biicher katalogisieren und neue Benutzer:innen registrieren

e Unterstitzung der Projektleiterin « Forum Together und Librimondo » bei der Planung und
Durchflihrung von soziokulturellen Aktivitaten und Schulbesuchen in der Bibliothek

e Ubernahme administrativer Aufgaben (Emails, Telefonate, Versédnde, etc.)

e Unterstitzung der Leiterin Marketing & Fundraising im Stiftungsfundraising: Erstellung von
Gesuchsunterlagen, Versand der Gesuche, Pflege der Datenbank

e  Mithilfe bei der Gestaltung und dem Druck von Flyer und Broschiren

e @Gestalten und Verfassen von Newsletter mit Mailchimp sowie Verfassen und Aktualisieren von
Inhalten der Webseite (Statamic CMS)

e Mitverantwortung bei der Planung und dem Erstellen von Social Media Inhalten fir Instagram,
Facebook und LinkedIn (Canva und Swello)

Dein Profil:
e Kenntnisse oder Interesse am Migrations—/Integrationsbereich, Antirassismus, Kommunikation,
Fundraising
e Erfahrung in soziokultureller Animation, im Bibliothekswesen, im Marketing oder Fundraising von
Vorteil

e Verhandlungssicheres Franzdsisch oder Deutsch mit guten redaktionellen Fahigkeiten und gute
Kenntnisse der anderen Sprache, weitere Sprachkenntnisse sind von Vorteil

e Sehr gute MS-0Office-Kenntnisse und Affinitat flr verschiedene EDV-Programme

e  Strukturierte, genaue und selbstandige Arbeitsweise, initiative, dynamische und kommunikative
Personlichkeit, Freude an der Arbeit im Team

e Bereitschaft gelegentlich abends oder am Wochenende zu arbeiten

Wir bieten dir:
e Einblick in die Arbeit einer im Integrations— und Migrationsbereich tatigen lokalen NPO
¢ Mitarbeit in einem offenen und engagierten Team mit Raum fiir Mitbestimmung
o  Attraktive, abwechslungsreiche und kreative Tatigkeit in einem transkulturellen Umfeld
e Das Praktikum wird entldhnt, die Ferien betragen 5 Wochen pro Jahr, Teilnahme an einer
Weiterbildung mdglich (Kurs oder Seminar)

Neumarkstrasse 64 0323225020 EDU 172
Rue du Marché-Neuf 64 info@multimondo.ch
2503 Biel/Bienne www.multimondo.ch



mailto:info@multimondo.ch
http://www.multimondo.ch/

Deine Bewerbung:

Sende deine vollstdndigen Bewerbungsunterlagen (ohne Foto) bitte bis am 18. November an
sylvia.joss@multimondo.ch. Fir mehr Informationen sind wir telefonisch unter 032 322 50 19 erreichbar.
Bewerbungen von Personen mit Migrationserfahrung sind besonders erwiinscht. Wir freuen uns dich
kennenzulernen!
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MULTIMONDO

Stagiaire dans le projet socioculturel « Forum Together & Librimondo » et en
Marketing & Fundraising (100%)

MULTIMONDO est un centre de compétence pour I'intégration des personnes issues de la migration dans
la région de Bienne-Seeland-Jura bernois. L'association propose des cours de langue et de NTIC, gére un
programme d'intégration professionnelle, organise des manifestations socioculturelles dans le cadre du
Forum Together et s’occupe de la bibliothéque multilingue Librimondo. Les manifestations s'adressent aux
enfants et aux adultes et mettent I'accent sur le plurilinguisme, la promotion de la lecture, le vivre ensemble
et l'antiracisme. La bibliothéque propose des livres pour enfants, adolescents et adultes dans une
soixantaine de langues.

Nous recherchons dés le 1°" janvier 2025 ou a convenir un.e stagiaire pour le projet « Forum Together et
Librimondo » ainsi que pour le domaine du marketing et fundraising de MULTIMONDO. Le stage est d’'une
durée déterminée d’un an a un taux d'occupation de 100%.

Tes taches:

e En collaboration avec des bénévoles, participation au fonctionnement de la bibliothéque multilingue :
contact avec les client.e.s, catalogage, prét, et enregistrement des nouveaux.elles utilisateur.trice.s

e Soutien a la responsable du projet « Forum Together et Librimondo » dans la planification et la
réalisation d'activités socioculturelles et de visites des classes d’école a la bibliothéque

e Prise en charge de taches administratives (e-mails, appels téléphoniques, envois, etc.)

e Soutien de la responsable Marketing & Fundraising dans la collecte de fonds auprés des fondations :
élaboration des documents de demande, envoi des demandes, gestion de la base de données

e Aide ala conception et a I'impression de flyers et de brochures

e Conception et rédaction des newsletters (Mailchimp) ainsi que rédaction et mise a jour du contenu
du site web (Statamic CMS)

e Co-responsabilité dans la planification et la création de contenus pour les réseaux sociaux pour
Instagram, Facebook et LinkedIn (Canva et Swello)

Ton profil :

e Connaissances ou intérét pour le domaine de la migration/intégration et de I'antiracisme, de la
communication et du fundraising

e Expérience dans I'animation socioculturelle, dans le domaine des bibliotheques, du marketing ou de
la collecte de fonds constitue un atout

e Tu parles et écris couramment le francgais ou I'allemnand avec de bonnes capacités rédactionnelles et
une bonne connaissance de l'autre langue, d'autres compétences linguistiques sont un atout

e Trés bonnes connaissances de MS-Office et affinité pour différents programmes informatiques

e Tu travailles de maniére structurée, précise et autonome, personnalité entreprenante, dynamique
et communicative, go(t pour le travail en équipe

e Disposition a travailler occasionnellement le soir ou le week-end

Nous t'offrons :
e Apercu du travail d'une association locale active dans le domaine de l'intégration et de la migration
e Collaboration au sein d'une équipe ouverte et engagée avec participation aux décisions
e Activités attrayantes, variées et créatives dans un environnement transculturel

e Le stage est rémunéré, les vacances sont de 5 semaines par an, participation a une formation
continue possible (cours ou séminaire)

Neumarkstrasse 64 0323225020 EDU 172
Rue du Marché-Neuf 64 info@multimondo.ch ~
2503 Biel/Bienne www.multimondo.ch



mailto:info@multimondo.ch
http://www.multimondo.ch/

Ta postulation :

Envoie ton dossier de candidature complet (sans photo) avant le 18 novembre a
sylvia.joss@multimondo.ch. Pour plus d'informations, tu peux nous joindre par téléphone au 032 322 50

19. Les candidatures de personnes ayant une expérience de la migration sont particulierement appréciées.
Nous nous réjouissons de faire ta connaissance.
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