(:I-\ R ITI-\\; beider Basel

Der finanziell eigenstandige Verein Caritas beider Basel ist ein unabhangiges und ausschliesslich regional tatiges
Hilfswerk. Wir setzen uns fur benachteiligte Menschen ein, unabhé&ngig von Nationalitét, Religion und Weltanschauung.
Damit leisten wir einen wesentlichen Beitrag zur sozialen Integration in den Kantonen Basel-Stadt und Basel-
Landschaft.

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine:n

Mitarbeiter:in 60 % fur das Angebot KulturLegi und Empfang Geschéaftsstelle Caritas beider Basel

Ihre Aufgaben

e KulturLegi (ca. 40 %) [Mehr zur KulturLegi siehe www.kulturlegi.ch]
» Bearbeitung von Antragen
» Angebotsentwicklung, KulturLegi Newsletter und sonstige Korrespondenz sowie Bewirtschaftung
der Website
» Begleitung von Freiwilligenarbeit
» Gremienarbeit und fachliche Leitung
e Empfang (ca. 20 %)
» Direkten Kund:innenkontakt
» Mittwochnachmittag (14:00 Uhr — 16:00 Uhr)
Donnerstag ganzer Tag (09:00 Uhr — 12:00 Uhr und 14:00 Uhr — 16:00 Uhr)
Freitagvormittag (09:00 Uhr — 12:00 Uhr)

» Ferienvertretung: Wahrend insgesamt 5 Wochen pro Jahr zusétzlich Montag, Dienstag und
Mittwochvormittag

Unsere Anforderungen

e Ausbildung im kaufméannischen Bereich oder gleichwertige Ausbildung oder langjéhrige Erfahrung
e Projekterfahrung, Erfahrung in der Arbeit mit Freiwilligen

e korrektes, stilsicheres Deutsch

e gute IT-Anwenderkenntnisse (MS-Office, SharePoint, Datenbanken)

e Kenntnisse Social Media

o selbstandige, strukturierte und speditive Arbeitsweise

o initiative, kommunikative und loyale Persdnlichkeit

Wir bieten:

e Mitgestaltung der KulturLegi
e Vernetzungsmaoglichkeit im schweizweiten Caritas-Netz
e eine dynamische Organisation in einem spannenden Arbeitsfeld

Arbeitsort ist: Basel

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre elektronische Bewerbung bis am 5. September 2024 an
info@caritas-beider-basel.ch, Betreff: Bewerbung KulturLegi

Auskiinfte zu dieser Stelle erteilt Thnen gerne der aktuelle Stelleninhaber Herr Cyril Haldemann (076 261 30 88) oder
der Geschaftsleiter Herr Domenico Sposato (079 306 74 83).

Die Vorstellungsgesprache finden am 17. und 18. September (1. Runde) und am 24. und 25. September (2. Runde) statt.

Wir helfen Menschen.
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