
 

 

 

 

 

 

Leiter:in Administration / Geschäftsführung (m/w/d) 60-100 % 
Der Tierschutzbund Zürich ist eine der ältesten Tierschutzorganisationen in der Schweiz. Der 
Fokus unserer Tierschutzarbeit liegt auf Nutztierprojekten. Die Schweiz ist Mitglied im 
europäischen Veterinärraum. Aus diesem Grund ist der Tierschutzbund Zürich international 
ausgerichtet und vernetzt. Unser Ansatz ist systemisch. Mit unserer Expertise versuchen wir die 
nationale wie auch die europäische Gesetzgebung zum Wohl der Tiere zu verändern. Unsere 
Projekte finden Sie auf www.tierschutzbund-zuerich.ch. 

 

Wir organisieren die Geschäftsstelle neu und suchen möglichst per sofort oder nach 
Vereinbarung  

Eine Leiterin / einen Leiter Administration bzw.  
eine Geschäftsführerin / Geschäftsführer 60 – 100 %  

 

Ihre Aufgaben: 

Operative Leitung des Vereins 

Personalverantwortung  

Schnittstelle zum Vorstand 

Haushaltsplanung / Budgetkontrolle mit Vorstand und Teams 

Jahresabschlussbericht / Mitgliederkommunikation 

 

Was Sie mitbringen 

Den Wunsch, sich für Tierschutz professionell einzusetzen. 

Freude an lebendigem Austausch mit professionellen Kolleg:innen.  

Offenheit und Flexibilität gegenüber Menschen und Kulturen. 

Eine abgeschlossene Ausbildung oder Studium, von Vorteil sind 
kaufmännische/betriebswirtschaftliche Erfahrungen.  

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Englisch verhandlungssicher.  
Weitere Fremdsprachen sind von Vorteil. 

Ideen und Kreativität den Verein weiterzuentwickeln. 

 

http://www.tierschutzbund-zuerich.ch/


 

 

 

 

 

 

 

 

Ihre zusätzliche Chance 

Die Neuorganisation der administrativen Ebene bietet zusätzliche Entfaltungsmöglichkeiten. 
Sollten Sie zusätzlich zu den genannten Aufgaben auch Erfahrungen in den Bereichen 
Fundraising, social media, PR mitbringen, dann erwähnen Sie das gerne in Ihren 
Bewerbungsunterlagen.  

 

Wir bieten 

Eine abwechslungsreiche, sinnstiftende Arbeit.  

Hohen Grad selbstständiger, eigenverantwortlicher Entwicklungsmöglichkeiten.  

International vernetzte Kontakte. 

Moderne Infrastruktur in unseren eigenen Räumlichkeiten. 

Teilzeithomeoffice.  

Wir bieten ein angemessenes, an Kompetenzen und Erfahrungen ausgerichtetes Gehalt mit 
sozialer Absicherung und überdurchschnittlicher Ferienregelung. 

 

Weitere Informationen über unsere Projektarbeit: www.tierschutzbund-zuerich.ch 

Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen inklusive Gehaltsvorstellung und 
frühestmöglichem Eintrittstermin schicken Sie bitte per Mail an info@tierschutzbund-zuerich.ch 
zu Händen York Ditfurth, Geschäftsführung. Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Frau Povolo, 
044 482 04 70. 

Adresse: Tierschutzbund Zürich, Kempttalstrasse 29, 8308 Illnau 

http://www.tierschutzbund-zuerich.ch/
mailto:info@tierschutzbund-zuerich.ch

