
 
 

 
 

Die FIZ ist eine unabhängige, konfessionell neutrale Nichtregierungsorganisation. Sie setzt sich für 

den Schutz und die Rechte von Migrant*innen ein, die von Gewalt und Ausbeutung betroffen sind. 

Zu diesem Zweck führt sie die Beratungsstelle für Migrantinnen und das spezialisierte Opferschutz-

programm für Opfer von Menschenhandel. Im Bereich Fachwissen und Advocacy werden die Er-

kenntnisse aus der Beratungsarbeit aufgenommen und Handlungsvorschläge zuhanden von Politik 

und Behörden gemacht. Die FIZ leistet politische Arbeit auf kommunaler, nationaler und internati-

onaler Ebene und schult Fachleute und interessierte Kreise zu Menschenhandel und der Situation 

von Migrant*innen.  

 

Aufgrund der Pensionierung der Stelleinhaberin suchen wir per 01. Mai 2025 eine  

 

Bereichsleitung Finanzen und Betrieb (80%) 
 

Diese vielseitige Drehscheibenfunktion vereinigt diverse spannende Aufgaben in den Bereichen Buch-

haltung, Personalwesen, Administration sowie IT. Sie führen 5 Mitarbeiter*innen und arbeiten eng 

mit den anderen Bereichen und mit externen Auftragnehmenden zusammen.  

 

Aufgaben: 

▪ Abschlusssichere Führung der Finanzbuchhaltung auf Basis Swiss GAAP FER und Zewo Standards 

▪ Führung von Finanzprozessen inkl. Budget und Controlling 

▪ Führung von Zahlungsverkehr  

▪ Verantwortung für das Sekretariat 

▪ Verantwortung für die Klient*innenbuchhaltung sowie Auswertung von Fallstatistiken 

▪ Controlling von Personalressourcen 

▪ Verantwortung für das Personalwesen inkl. Lohnadministration 

▪ Verantwortung für die IT-Infrastruktur inkl. Datenbank und Weiterentwicklung von Digitalisie-

rungsprozessen 

▪ Als Mitglied der 5-köpfigen Geschäftsleitung operative Führung der gesamten FIZ 

 

Sie bringen mit: 

▪ Hochschulabschluss im betriebswirtschaftlichen Bereich  

▪ Berufs- und Führungserfahrung in Finanzen und Personalwesen vorzugsweisen im Nonprofit-Be-

reich 

▪ Weiterbildung in Personaladministration 

▪ Erfahrung mit Datenbanken und der Verarbeitung von Zahlen und Statistiken 

▪ Sehr gute IT-Kenntnisse  

▪ Selbstständige und dienstleistungsorientierte Arbeitsweise 

▪ Migrationspolitisches und feministisches Engagement sowie eigene Migrationserfahrung sind sehr 

erwünscht 

 

Wir bieten:  

▪ Eine attraktive Leitungsstelle in einer vielfältig engagierten NGO    

▪ Gestaltungsmöglichkeiten 

▪ Angemessener Lohn und sehr gute Sozialleistungen  

▪ 40 Stunden-Woche, 5 Wochen Ferien, ab dem Alter von 50 Jahren 6 Wochen  

▪ Attraktiver Arbeitsort, 5 Gehminuten vom Bahnhof Altstetten  

 

Bitte senden Sie Ihre vollständige Bewerbung in einer Datei an contact@fiz-info.ch. Für Auskünfte 

steht Ihnen Lelia Hunziker unter 044 436 90 11 gerne zur Verfügung.  
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