
SzeneSchweiz – Berufsverband Darstellende Künste vertritt die beruflichen und sozialen Interessen von professionellen
Schauspieler*innen, Tänzer*innen und Sänger*innen. Wir erbringen gegenüber unseren 1400 Mitgliedern Dienstleistungen:
Beratung, Rechtsschutz, Unterstützung und Information stehen im Vordergrund. 

Die oder der neue Mitarbeitende bringt Sekretariatserfahrung und eine kaufmännische Ausbildung mit und kennt sich mit den
gängigen Windows-Anwendungen gut aus.

Wir wünschen uns eine Person mit etwas Erfahrung in Buchhaltung und Zugang zu Onlinedatenbanken und CMS. Sie oder er ist
kommunikativ, flexibel, motiviert. Fremdsprachenkenntnisse sind von Vorteil und eine selbständige Arbeitsweise Voraussetzung.
Kenntnisse der Kulturbranche sind ein Plus, aber nicht Bedingung - Lernfähigkeit und Neugier sind uns wichtiger.
Unser Sekretariat ist in 5 Min. zu Fuss vom Hauptbahnhof Zürich erreichbar. Wir arbeiten in Bürogemeinschaften mit anderen
Kulturverbänden. Interesse? 

Unsere Geschäftsleiterin Salva Leutenegger freut sich auf entsprechende Bewerbungen
salva.leutenegger@szeneschweiz.ch

Wir suchen ab 1. Oktober 2024 oder nach Vereinbarung ein
neues Teammitglied (ca. 50%) für unser Verbandssekretariat
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