
 

 

Praktikant*in Fundraising & Spenden-Service (60%- 80%) 

 

Arbeitsort: Zürich, Schweiz 

Stundenausmass: 60 - 80% befristet, 6 Monate 

Berichtet an: Geschäftsführung 

Eintrittstermin: so bald als möglich und nach Vereinbarung 

 

Über uns 

LICHT FÜR DIE WELT ist eine unabhängige Fachorganisation, die sich für augenkranke, 
blinde und anders behinderte Menschen in den ärmsten Regionen der Welt einsetzt. Als 
international anerkannte NGO setzen wir uns für medizinische Versorgung, eine bessere 
Lebensqualität und die Verwirklichung der Menschenrechte für Menschen mit Behinderung 
ein. Aber wir bereichern auch unseren Mitarbeiter*innen und Unterstützer*innen den Tag: 
Unser Tun macht Sinn! 

Weitere Informationen über Licht für die Welt finden Sie unter https://www.licht-fuer-die-welt.ch  

Zur Ergänzung unseres dynamischen Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung  

 

Praktikant*in Fundraising & Spenden-Service (60%- 80%) 

 

Ihre Aufgaben 

• Sie unterstützen das Team in der Spendenkommunikation (E-Mail/ Telefon) und 

beantworten Anliegen von Interessent*innen und Spender*innen 

• Sie pflegen unsere Spenderdatenbank (z.B. Aktualisierung von Adressen) 

• Sie unterstützen das Team im Verdankungswesen.  

• Sie lesen Texte zur Korrektur.   

• Sie sortieren Retouren. 

• Sie optimieren unsere Ablage. 

• Sie erstellen und vergleichen Listen. 

• Sie erledigen, auch andere Aufgaben in und mit unserem kleinen Team in der 

Schweiz, bzw. auch im Kontext des internationalen Light for the World Teams 

 

Ihr Profil 

• Sie pflegen einen professionellen Umgang mit Spender*innen und anderen internen 

und externen Partner*innen 

• Sie sind kommunikationsstark und es fällt Ihnen leicht, sich mündlich und schriftlich 

klar und verständlich auszudrücken. 

• Sie bringen Flexibilität und Hands-on-Mentalität mit.  

• Sie sind deutscher Muttersprache und sicher in Grammatik und Rechtschreibung. 

Weiters verfügen Sie über gute Englischkenntnisse. 

Sie bringen sehr gute Kenntnisse von Microsoft Office (v.a. Excel, Word und PowerPoint); von 
Vorteil wäre Erfahrung in Datenbankmanagement 

Sie arbeiten gerne und effizient mit verschiedenen Ansprechspartner*innen zusammen  

https://www.licht-fuer-die-welt.ch/


 

 

Sie arbeiten sehr strukturiert, genau, sind zuverlässig und arbeiten gerne in einem kleinen 
Team sowie auch mit Ansprechpartner*innen des internationalen Hauptsitzes. 

Sie bringen Interesse an Entwicklungszusammenarbeit und am Mandatsgebiet von Licht für 
die Welt mit 

 

Unser Angebot 

• Ein professionelles, kleines Team mit ambitionierten Zielen, angebunden an eine 

international anerkannten Non-Profit-Organisation 

• Ein attraktives Arbeitsumfeld 

• Ein flexibles Arbeitszeitmodell und Home-Office  

• Ein ruhiger Arbeitsplatz in Zürich Wiedikon mit idealer ÖV-Anbindung. 

• Einmaliger Einblick in eine NGO, die hilft Augenlicht zu retten und Menschen mit 

Behinderungen zu stärken 

 

Ihre Bewerbung 

Bitte senden Sie Ihre vollständige Bewerbung an: Ursula Haenger, Geschäftsleiterin, 
U.Haenger@light-for-the-world.org 

 

Gespräche finden so schnell wie möglich statt. 

 

Wir freuen uns, Sie kennen zu lernen! 
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