
 
 
 
 
 
 

 

Stellenausschreibung Geschäftsführung OFFCUT Zürich (60-80%) 
 
Der Verein OFFCUT Zürich ist als Mitglied der Genossenschaft OFFCUT Schweiz eine Nonprofit-
Organisation, welche sich proaktiv für ressourcenschonende Materialkreisläufe einsetzt, sensibilisiert und 
inspiriert. Das derzeitige Herzstück unserer Tätigkeiten bilden unser Materialmarkt mit wiederverwertbaren 
Materialien, unterschiedliche Bildungs- und Vermittlungsformate sowie nachhaltige Gestaltungsaufträge.  
 
Dank des Förderprogramms KlimUp bietet sich die Möglichkeit, unsere Tätigkeiten weiter auszubauen und 
zu professionalisieren. Dafür brauchen wir Verstärkung und weitere Kompetenzen in unserem Team. Wir 
suchen per September oder nach Vereinbarung eine engagierte und motivierte Person, die als 
Geschäftsführung die Zukunft von OFFCUT Zürich aktiv mitgestalten und weiterentwickeln möchte. 
 

Deine Aufgabenbereiche 
• Gesamtbetriebsleitung Verein OFFCUT Zürich 
• Administration, Controlling der Zahlungsflüsse, 

Personalwesen 
• Budgetverantwortung und -planung 
• Weiterentwicklung der Organisationsstruktur 
• Ausbau der OFFCUT-Tätigkeiten, Angebote und 

Dienstleistungen (bspw. Arbeitsintegrations-
projekte, Angebotsentwicklung Materialmarkt, 
 

Entwicklung neuer Bildungs- und 
Vermittlungsformate, etc.) 

• Kooperationen und Partnerschaften im Bereich 
Materialkreisläufe ausbauen 

• Netzwerk, Vernetzung und 
Repräsentationsaufgaben 

• Drittmittelakquisition wie Fundraising, 
Sponsoring, etc. 

• Zusammenarbeit mit dem Vorstand
 

Was du mitbringst 
• Erfahrung im (Geschäfts-) Leitungsbereich und 

Organisationsentwicklung 
• Betriebswirtschaftliches Verständnis 
• Gute Kommunikationsfähigkeiten, stilsicheres 

Deutsch in Wort und Schrift 
• Starke Sozialkompetenzen, Überzeugungskraft 

und Teamgeist 
• Hohes Verantwortungsbewusstsein 
• Strukturierte sowie selbständige Arbeitsweise, 

organisatorische Fähigkeiten 
• Hochschul-/Fachhochschulabschluss oder 

universitärer Abschluss 

• IT-Affinität und sehr gute Anwenderkenntnisse 
der MS Office Programme 

• Erfahrung/Interesse an Konzeptarbeiten z.B. für 
Fundraising, Anträge, etc. 

• Erfahrung im Bereich Detail-/Grosshandel oder 
gute Material- und Verarbeitungskenntnisse 

• Begabung für kreative Lösungsfindungen 
• Idealerweise Erfahrung im Bereich 

Kreislaufwirtschaft (Wiederverwertung und 
nachhaltiges soziales Wirtschaften) 

• Interesse an Kultur(-management) und sozialer 
Arbeit 

 

Was wir bieten 
• Fortschrittliche Arbeitsbedingungen in einem 

abwechslungsreichen Arbeitsalltag 
• Freiraum für neue Ideen und 

Gestaltungsmöglichkeiten 
• Kreatives, junges und dynamisches 

Arbeitsumfeld 

• Administrative Unterstützung der 
Geschäftsleitung 

• Engagiertes Team 
• Unterstützender Vorstand 
• Solide finanzierter Verein mit bestehenden 

Strukturen 
• Bestehende und vielfältige Netzwerke  

 

Werde Teil eines Teams, in dem persönliches Engagement und gegenseitige Hilfsbereitschaft 
grossgeschrieben wird. Sende deine vollständigen Bewerbungsunterlagen in einem einzigen pdf-File per 
Mail an: bewerbung.zuerich@offcut.ch. Bei Fragen oder Unklarheiten steht dir Sven Bucher (ehrenamtliches 
Vorstandsmitglied) per Mail (bewerbung.zuerich@offcut.ch) oder telefonisch (Tel. 043 433 08 07) zur 
Verfügung. 

Zürich, 17. Juni 2024 
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