
 

 

 

 

 

 

 

 
Das Landschaftswerk Biel-Seeland ist eine Sozialunternehmung mit den Tätigkeitsschwerpunkten öko-
logisches Landschaftsmanagement, Stadtraumpflege und sanfte Mobilität. Es führt rund 50 Einsatzplät-
ze zur sozialen und beruflichen Integration von Langzeiterwerbslosen und Flüchtlingen. 
www.landschaftswerk.ch  
 
Wir suchen per 1. Mai 2018 oder nach Vereinbarung eine 
 
 

Fachperson im Finanz- und Rechnungswesen (60% - 70%) 

 
 
Ihr Profil: Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung im Bereich Finanzen und haben bereits 
eine Buchhaltung geführt. Sie mögen Verantwortung, denken unternehmerisch im Betrieb mit und 
schätzen die Nähe zum operativen Geschäft. Sie zeichnen sich durch eine proaktive, umsetzungsstarke, 
strukturierte Arbeitsweise aus. Sie sind flexibel und dienstleistungsorientiert. In hektischen Zeiten be-
wahren Sie einen kühlen Kopf. Sie kennen sich bestens mit den gängigen EDV-Applikationen aus. Zu-
sammen mit Ihrer zukünftigen Arbeitskollegin erledigen Sie folgende Aufgaben: 
 

- Fachliche Verantwortung für die betrieblichen Finanzen 
- Führen der Betriebs-, Finanz-, Anlagen- und Lohnbuchhaltung (Quartals- und Jahresabschlüsse) 
- Mithilfe beim Führen der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung 
- Koordination der MWSt 
- Erarbeiten von Managementkennzahlen  
- Mitarbeit bei der Prozessoptimierung 
- Stellvertretung bei der Vorbereitung und Durchführung von Zahlungsläufen  
- Stellvertretung beim Führen des Mahnwesens 
- Teamorientierte und zuverlässige Mitarbeit im Team Administration 
- Stellvertretung der Personal- und Lohnadministration 
- Gewieftes Anwenden der Buchhaltungssoftware 

 
Wir bieten Ihnen eine vielseitige und anspruchsvolle Aufgabe in einem dynamischen Arbeitsumfeld, ein 
interessantes Auftragsportfolio sowie zeitgemässe Anstellungsbedingungen und Sozialleistungen. 
 
Auskünfte erteilt Ihnen Marion Girod, Geschäftsführerin, 032 328 11 33 oder Ursula Meier, Leiterin 
Bereich Administration, 032 328 11 34.  
 
Bitte senden Sie Ihre schriftliche Bewerbung per Post mit den üblichen Unterlagen bis am 21.04.2018 
an Regina Stucki, Personalverantwortliche des Landschaftswerks. 

http://www.landschaftswerk.ch/

